(Ar grozījumiem, kas izdarīti ar MK 01.08.2006. noteikumiem nr.626)
4.pielikums

Ministru kabineta

2003.gada 10.jūnija

noteikumiem Nr.307

 

Pārbaudes darba temati pirmā līmeņa sertifikāta saņemšanai

 

	 Nr.

p.k.
	Temata nosaukums (sistēmas nosaukums)

	 1
	 2

	 

 1.   
	 Iestādes un ministrijas politikas un stratēģijas izstrāde un uzraudzība 

	 2.   
	 Korporatīvā vadība, iekšējās kontroles vide  

	 3.   
	 Riska vadība 

	 4.   
	 Informācijas aprite ministrijā, saikne ar padotības iestādēm 

	 5.   
	 Grāmatvedības uzskaite

	 6.  
	 Juridiskie pakalpojumi

	 7.  
	 Sabiedriskās attiecības, publicitāte, prese 

	 8.  
	 Padotības iestāžu darba koordinēšana un uzraudzība

	 9.  
	 Budžeta plānošana, izpilde, kontrole 

	 10.  
	 Finanšu vadība un informācija

	 11.  
	 Aktīvu (pamatlīdzekļi, naudas līdzekļi, kapitālieguldījumi) plānošana un izpildes kontrole

	 12.  
	 Personāla atalgojuma plānošana,  kontrole 

	 13.  
	 Komandējumu un dienesta braucienu izdevumu plānošana un izpildes kontrole

	 14.  
	 Publiskais iepirkums

	 15.  
	 Investīciju programmu plānošana un izpildes kontrole

	 16.  
	 Cilvēku resursu politika un plānošana 

	 17.  
	 Darbinieku mācības un kvalifikācijas celšanas plānošana un kontrole 

	 18.  
	Darbinieku novērtēšana, stimulēšana un disciplīna 

	 19.  
	 Darbinieku pieņemšanas un atlases kārtība, konkursa noteikumi, darba nodalīšana 

	 20.  
	 Slimības lapu reģistrēšanas kārtība, ikgadējo atvaļinājumu plānošana

	 21.  
	 Darba noteikumi (līgumā noteiktie pienākumi), to izpildes uzraudzība un atskaites sistēma 

	 22.  
	 Darba (amata) apraksti, personīgās lietas, to izstrādes un aktualizācijas kārtība 

	 23.  
	 Darba drošība

	 24.  
	 Materiāli tehniskā nodrošinājuma plānošana un izpildes kontrole

	 25.  
	 Ēkas, darba telpu un dokumentu drošība 

	 26.  
	 Dokumentācijas aprite, reģistrācija un kontrole, arhīva vadība

	 27.  
	 Drošība un kontrole informācijas tehnoloģijas sistēmā 

	 28.  
	 Datoru un programmatūru iegādes stratēģiskā plānošana 

	 29.  
	 Interneta drošība 

	 30.  
	 Datu bāzu vadība 

	 31.  
	 Tīkla vadība  

	 32.  
	 Neparedzētu, neplānotu apstākļu novēršanas vadība 

	 33.  
	 Datortehnikas un programmatūras apkope 

	 34.  
	 Interešu konflikta novēršana iestādē, pretkorupcijas pasākumu īstenošana 

	 35.  
	 Administratīvais process iestādē 


 

 

Finanšu ministrs                                                         V.Dombrovskis

