Pielikums Nr.2
Attaisnojuma dokumentu, registru un parskatu apgrozibas apraksta un shémas paraugs

Dokumenta sagatavosSana Dokumenta parbaude Dokumentu apstrade gramatvediba Nodosana arhiva
Dokumenta o _— - lesniedz = ; 5%
nosaukums || EKS. Atbildiga Izpilditajs IzpildiSanas || AIldiga |- oS an pee | PARAUAES s Izpildes | Glabas. || ) uinsis | Glabas. terming
sk. persona termins persona termins termins vieta
parakst.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
ligtermina ieguldijumu uzskaites dokumentacija
PL pienemsanas- Komisijas Nodosanas Komisijas Lidz nakosa
o 1 e s Gramatvedis Vaditajs e~ 5 dienas Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
nodoSanas akts priek§sédét. datums priek§sédét.
15.datumam
PL norakstiSanas Komisijas Noraksti$anas Komisijas Lidz nakosa
1 s Gramatvedis Vaditajs s 5 dienas Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
akts priek$sédét. datums priek$sédét.
15.datumam
Pamatlidzek|u - : - : R - - . . - . S -~ - . .
. . 1 Gramatvedis Gramatvedis Pastavigi Vaditajs Gramatvedis 5 dienas Gramatvedis Pastavigi Birojs Gramatvedis 5 gadi
uzskaites kartina
15 dienu
PL Komisijas Komisijas Inventariz Komisijas /fr;gf;é)s?ac Birojs,
inventarizacijas 1 omisijas omisijas : ) Vaditgjs omisyas 15 dienas Gramatvedis . struktdr- || Gramatvedis 10 gadi
priekSsédét. priekSsédeét. laiks priek§sédét. beigam, kad L
akts ; vieniba
veikta
invent.
PL ?momzécuas 15 dienu
aprékins olkE b
aika péc
1 Gramatvedis Gramatvedis Inverjtanz. Vaditgjs Gramatvedis 10 dienas Gramatvedis menesa Birojs Gramatvedis 10 gadi
laiks beigam, kad
veikta
invent.
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Dokumenta o _— - lesniedz = ; 5%
nosaukums || EKS. Atbildiga Izpilditajs IzpildiSanas || AIldiga |- o s an pae | PARAUdES s Izpildes | Glabas. || s | Glabas. terming
sk. persona termins persona termins termins vieta
parakst.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Materialo vertibu un pakalpojumu iegades un norakstiSanas dokumentacija
Lo Lidz nakosa
Saimnieciskas s - . - - . - . . o - . .
_ - . 2 Vaditajs Vaditgjs Nosl. laiks Vaditajs Vaditajs 10 dienas Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 10 gadi
darbibas ligumi
15.datumam
- ) ) legades s Lidz ngkosa
P_a\.la.dZImes, 2 Komercdi- Komercdi- (sniegsanas) Va_)d/tajs un Vaditajs 10 dienas Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
rékini rektors rektors : gramatvedis
laiks 15.datumam
Akts par - - - Lidz nakosa
materialu 1 KOH’]VISUaS_ Gramatvedis Norakstis. Vaditgjs Kpnysga% 5 dienas Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
— priek§sédét. datums priek$sédét.
norakstisanu 15.datumam
Akts par Komisiias Lidz ngkosa Komisiias Lidz nakosa
reprezentacijas 1 omisias Gramatvedis ménesa Vaditajs omisjas 10 dienas Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
. . priek§sédét. priek$sédét.
izdevumiem 15.datumam 15.datumam
15 dienu
Materialo vertibu Komisijas Komisijas Inventariz Komisijas IZvlg::s“eac Birojs,
inventarizacijas 1 omisijas omisijas : ’ Vaditajs omisas 15 dienas Gramatvedis o struktdr- || Gramatvedis 10 gadi
priekSsédét. priekSsédét. laiks priekSsédét. beigam, kad o
akts } vieniba
veikta
invent.
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Dokumenta L I S lesniedz = ; 5%
nosaukums Eks. Atbildiga Izpilditajs Izpildisanas Atbildiga gramatv. (péc Parbaudes Izpilditajs Izpildes Glabas. Izpilditajs Glabas. termins
sk. persona termins persona termins termins vieta
parakst.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Norékini ar norékinu personam
Avansa Avansa Lidz nakosa Avansa lesnieasa- Lidz nakosa
Avansa norékins 1 norékinu norékinu ménesa Vaditajs norékinu gsa- Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
nas diena
persona persona 15.datumam persona 15.datumam
_. o o 3 dienas péc . - Lidz nakosa
Koma_ndejuma 1 Komanq’etats Komanq’etats atgriesanas no Vaditgjs Komanqeta/s Iesn/egsa_— Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
atskaite darbinieks darbinieks _ darbinieks nas diena
komandéjuma 15.datumam
Algu aprekinu un izmaksu dokumentacija
Darba llgums 2 Vaditgjs Vaditgjs L/‘dz_ df;)rba' Vaditgjs Vaditajs L/‘dz_ dgrba' Gramatvedis L’_dz_ d:a rba‘ Birojs Gramatvedis 75 gadi
uzsaksanai uzsaksanai uzséksanai
Darba_ laika 1 Gramatvedis Gramatvedis Menesa péd. Vaditajs Gramatvedis _Ménesa Gramatvedis Menesa péd. Birojs Gramatvedis 75 gadi
uzskaites tabele datums péd. datums datums
Egr:fgmgals 1 Gramatvedis Gramatvedis Katru ménesi Vaditajs Gramatvedis ns;::jsi Gramatvedis | Katru ménesi Birojs Gramatvedis 75 gadi
. - . - . Ménesa péd. s - . Ménesa - . Ménesa péd. oo _ , .
Algu aprékins 1 Gramatvedis Gramatvedis Vaditajs Gramatvedis - Gramatvedis Birojs Gramatvedis 75 gadi
atums péd. datums datums
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13

Darba nespéjas 1 - - - Vaditajs Darbinieks 3 d’?navs PEC . Gramatvedis 7Menesa Birojs Gramatvedis 75 gadi
lapas iesniegSanas péd. datums
Arlg?nsa?iggoma Kad mainas 3 dienu laika 3 dienu laika
gramatinu 1 Gramatvedis Gramatvedis ) Vaditajs Gramatvedis . C Gramatvedis péc Birojs Gramatvedis 75 gadi
registracijas dati péc izmainam . g
L2 izmainam
zurnals I
Personala
kustibas Darba Darba attieciby Darba

. 1 Vaditajs Gramatvedis L . Vaditgjs Gramatvedis g Gramatvedis attiecibu Birojs Gramatvedis 5 gadi*
dokumenti attiecibu laika laika Jaika
(rikojumi)
Kases dokumentacija
Kases gramata 1 Kasieris Gramatvedis Darijuma bridr Vaditajs Gramatvedis | Dienas beigas| Gramatvedis 15 dgclﬁqam Birojs Gramatvedis 10 gadi
Kases o _ . ~ . . _ . . L _ . Lidz oo _ ) .

= . 1 Kasieris Gramatvedis Darijuma bridi Vaditajs Gramatvedis | Dienas beigas| Gramatvedis Birojs Gramatvedis 5 gadi*
dokumentacija 15.datumam
Kases iepémumu
un izdevumu - - . . - s - . . - - . . o _ ) .

1 Kasieris Gramatvedis Darijuma bridi Vaditajs Gramatvedis | Darijuma bridr || Gramatvedis | Katru dienu Birojs Gramatvedis 5 gadi*

registracijas
zurnals
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Dokumenta

A - I lesniedz = . =x
nosaukums Atbildiga P Izpildisanas Atbildiga = _ Parbaudes s Izpildes Glabas. s =x -
Eks. sk. persona Izpilditajs terming persona gramatv. (péc terming I1zpilditajs terming vieta I1zpilditajs Glabas. termins
parakst.)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Bankas dokumentacija
Maksajumu . . Maksajuma . . Maksajuma . Lidz nakosa o . .
1 Vaditgjs Vaditajs ; Vaditgjs Vaditgjs : Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
uzdevums diena diena
15.datumam
Lidz nakosa Lidz nakosa Lidz nakosa
1 Vaditajs Vaditajs ménesa Vaditajs Vaditajs ménesa Gramatvedis ménesa Birojs Gramatvedis 5 gadi*
Bankas konta
h 15.datumam 15.datumam 15.datumam
izraksts
Galvena gramata un kontu izraksti
Kontu izraksti 1 Gramatvedis Gramatvedis Lioz menesa Vaditgjs Gramatvedis Lioz menesa | Gramatvedis Lioz menesa Birojs Gramatvedis 10 gadi
beigam beigdm beigam
LR LR LR
Galvena gramata 1 Gramatvedis Gramatvedis norerlr(taﬁ‘/vo Vaditajs Gramatvedis nogziilvo Gramatvedis nog?(iilvo Birojs Gramatvedis 10 gadi
prasibas prasibas prasibas
Gramatvedibas organizacijas dokumenti
Gramatvedibas norrl;gﬁvo norrl;ilzt/'vo
organizacijas 1 Gramatvedis Gramatvedis akiu Vaditajs Vaditajs aktu Gramatvedis Pastavigi Birojs Gramatvedis 10 gadi
dokumenti . .
prasibas prasibas
Atskaites
_ LR LR
Ménesa un . . LR normativo . . normativo . normativo . . .
ceturkSna 1 Gramatvedis Gramatvedis Vaditgjs Gramatvedis Gramatvedis Birojs Gramatvedis 10 gadi
. aktu prasibas aktu aktu
atskaites . _
prasibas prasibas
LR LR
Kontu LR normativo normativo normativo
apgrozijuma 1 Gramatvedis Gramatvedis . Vaditajs Gramatvedis Gramatvedis Birojs Gramatvedis 10 gadi
it : aktu prasibas aktu aktu
parskati _ _
prasibas prasibas
LR LR lidz uznémuma
Gada parskati 1 Gramatvedis Gramatvedis LR norma_tlvo Vaditgjs Gramatvedis normativo Gramatvedis normativo Birojs Gramatvedis reorganizacyai
aktu prasibas aktu aktu vai darbibas
prasibas prasibas izbeigSanai

*paréjie attaisnojuma dokumenti — jaglaba Ilidz dienai, kad tie nepiecieSami, lai izpilditu likuma ,Par gramatvedibu” 2.panta prasibas par saimnieciska darfjuma norises izsekojamibu, bet ne mazak ka 5 gadi.




