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Datums skatāms laika zīmogā
Reģistrācijas numurs skatāms reģistrācijas informācijā


                                       AMATA APRAKSTS
	2.AMATA NOSAUKUMS
	Vecākais eksperts 
	2.1.AMATA STATUSS
	Ierēdnis

	3.STRUKTŪRVIENĪBA

	Nodokļu administrēšanas politikas un ēnu ekonomikas ierobežošanas koordinācijas departaments
Nodokļu administrēšanas un starptautiskās administratīvās sadarbības politikas nodaļa

	4.PROFESIJAS KODS
	2422 09

	5.AMATA SAIME UN LĪMENIS
	37
IIA

	6.TIEŠAIS VADĪTĀJS
	Nodaļas vadītājs
	7.FUNKCIONĀLAIS VADĪTĀJS
	Nodaļas vadītājs

	8.IEKŠĒJĀ SADARBĪBA
	Ar departamenta un citu ministrijas struktūrvienību darbiniekiem
	9.ĀRĒJĀ SADARBĪBA
	Ar Finanšu ministrijas padotības iestādēm, citām ministrijām, Saeimu, Eiropas Komisiju, Ekonomiskās sadarbības un attīstības organizāciju, kā arī citām starptautiskajām organizācijām  



	10.AMATA MĒRĶIS
	Nodrošināt kvalitatīvu nodokļu un nodevu administrēšanas politikas procesa pilnveidošanu un īstenošanu

	11.AMATA PIENĀKUMI

	
	PIENĀKUMS
	NOZĪMĪBA %

	11.1.
	Sniegt atzinumus par citu institūciju izstrādātajiem tiesību aktu un politikas plānošanas dokumentu projektiem:
11.1.1. izvērtēt regulējuma atbilstību vispārējās valsts nodevu sistēmas prasībām;
11.1.2. nodrošināt regulējuma atbilstību nodokļu administrēšanas procesa normatīvā regulējuma nosacījumiem;
11.1.3. nodrošināt regulējuma atbilstību citu nodaļas kompetencē esošo normatīvo regulējumu prasībām un/vai salāgojot šīs prasības.
	50

	11.2.
	Piedalīties interešu konflikta novēršanas valsts amatpersonu darbībā politikas jomas regulējuma attiecībā uz valsts amatpersonu mantiskā stāvokļa deklarēšanu un valsts amatpersonu deklarāciju pārbaudes procesu izstrādē. 
	10

	11.3.
	Sniegt atbildes uz citu tiešās un pastarpinātās valsts pārvaldes institūciju, nevalstisko organizāciju un fizisko un juridisko personu iesniegumiem par nodokļu un nodevu piemērošanu. 
	10

	11.4.
	Piedalīties valsts nodokļu administrēšanas procesu regulējošu politikas dokumentu projektu, likumprojektu un citu tiesību aktu projektu izstrādāšanā.
	10

	11.5.
	Izvērtēt ministrijas un tās padotības iestāžu tiesību aktu projektus un citu institūciju priekšlikumus:
11.5.1. izvērtēt ministrijas citu departamentu sagatavotos iekšējos tiesību aktus;
11.5.2. izvērtēt Valsts ieņēmumu dienesta sagatavotos ārējo normatīvo aktu projektus un iekšējo nodokļu administrēšanas normatīvo aktu projektus;
11.5.3. izvērtēt citu tiešās un pastarpinātās valsts pārvaldes institūciju, nevalstisko organizāciju un fizisko un juridisko personu priekšlikumus.
	10

	11.6.
	Vispārīgie amata pienākumi:
11.6.1. Nodokļu administrēšanas un starptautiskās administratīvās sadarbības politikas nodaļas kompetences jautājumos pārstāvēt Finanšu ministriju Saeimas komisiju sēdēs, Ministru kabineta un Ministru kabineta komiteju sēdēs, pārstāvēt nodaļu citās ministrijas struktūrvienībās un citās valsts pārvaldes institūcijās un ministrijas pakļautībā un pārraudzībā esošajās valsts pārvaldes institūcijās, nevalstiskajās organizācijās;
11.6.2. nodrošināt citu ministrijas un departamenta vadības uzdevumu izpildi.
	10



	12.KOMPETENCES

	12.1.
	Analītiska domāšana

	12.2.
	Iniciatīva

	12.3.
	Konceptuāla domāšana

	12.4.
	Ētiskums



	13.PROFESIONĀLĀ KVALIFIKĀCIJA

	13.1.IZGLĪTĪBA
	Augstākā akadēmiskā vai augstākā profesionālā izglītība ekonomikā, finansēs, vadības vai tiesību zinātnē. Nepārtraukta  zināšanu  papildināšana.

	13.2.PROFESIONĀLĀ PIEREDZE
	13.2.1. pieredze nodokļu administrēšanas jomā un/vai tiesību aktu izstrādāšanā ne mazāk kā 3 gadi; 
 13.2.2. pieredze darbā valsts pārvaldē ne mazāk kā 3 gadi  pēdējo 5 gadu laikā.

	13.3.PROFESIONĀLĀS ZINĀŠANAS UN PRASMES
	13.3.1.padziļinātas zināšanas vispārējos nodevu administrēšanas jautājumos un nodokļu administrēšanas jautājumos;
13.3.2.spēja padziļināti analizēt liela un sarežģīta apjoma informāciju īsos termiņos paaugstināta stresa apstākļos, analīzes rezultētā spējot izcelt koncentrētā veidā būtiskāko;
13.3.3. spēja piedāvāt redzējumu nodokļu administrēšanas procesa pilnveidošanas jautājumos.

	13.4.VISPĀRĒJĀS ZINĀŠANAS UN PRASMES
	13.4.1.labas datorprasmes;
13.4.2.vēlamas angļu valodas zināšanas;
13.4.3.periodiska zināšanu papildināšana dažādos kursos un semināros; 
13.4.4.tiesiskā regulējuma pārzināšana nodokļu jomā;
13.4.5.prasme lietot praksē teorētiskās zināšanas.



	14.AMATA ATBILDĪBA
	14.1.atbild par kvalitatīvu un savlaicīgu amata pienākumu izpildi;
14.2. atbild par vadībai sniegtās informācijas ticamību un patiesumu;
14.3. atbild par ierobežotas pieejamības un konfidenciālās informācijas saglabāšanu, neizpaušanu un aizsargāšanu, kā arī par minētās informācijas izmantošanu amata pienākumu veikšanai;
14.4. atbild par normatīvo aktu, darba kārtības, valsts pārvaldes ētikas pamatprincipu, darba aizsardzības noteikumu, Finanšu ministrijas, apstiprināto dokumentu izpildi un ievērošanu, kas attiecas uz amata pienākumu pildīšanu;
14.5. atbild par darba procesā izstrādāto dokumentu atbilstību normatīvajiem aktiem un sniegtās informācijas patiesumu (identitāti).

	15.AMATA TIESĪBAS
	15.1.savlaicīgi saņemt amata pienākumu veikšanai nepieciešamo informāciju no departamenta direktora vietnieka -  nodaļas vadītāja, kā arī citiem departamenta darbiniekiem;
15.2.sadarboties ar citām ministrijas struktūrvienībām amata pienākumu izpildei.

	16.CITA INFORMĀCIJA
	Darba raksturs: 
Darbs ar sarežģītām problēmām, kas prasa jaunus, oriģinālus risinājumus. Iespējamas bezprecedenta situācijas. 
Veicamā darba sarežģītības pakāpe:
Amata pienākumu veikšanai nepieciešama koncentrēšanās, precizitāte, organizatora spējas, psihiska noturība un savaldība. 
Darbību reglamentējošie normatīvie akti: 
Latvijas Republikas Satversme, Latvijas Republikas likumi, Ministru kabineta noteikumi, lēmumi, rīkojumi un instrukcijas, Eiropas Savienības tiesību akti, starptautiskie līgumi un konvencijas, Finanšu ministrijas nolikums, instrukcijas, rīkojumi un kārtības, Nodokļu administrēšanas politikas un ēnu ekonomikas ierobežošanas koordinācijas departamenta reglaments, iekšējās procedūras un kārtības, ieņemamajam amatam atbilstošais amata apraksts.



	STRUKTŪRVIENĪBAS 
	Saskaņots DVS
	Ingūna Runča
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	paraksts
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	DARBINIEKS
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*Dokuments parakstīts ar drošu elektronisko parakstu un satur laika zīmogu.
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