Vadlinijas kartibai, kada ministriju un citu centralo valsts iestazu ierédni
un darbinieki, pildot darba pienakumus, izmanto sazinas lidzeklus
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|. Visparigie jautajumi
1. Vadlinijas izstradatas, lai sniegtu skaidrojumu attieciba uz kartibu, kada
ministriju un to padotiba esoSo iestazu un citu centralo valsts iestazu (turpmak -

iestade) ierédni un darbinieki (turpmak - darbinieks) izmanto valsts mantu-
sazinas lidzeklus- darba un personiskajam vajadzibam.

2. Vadlinijas dots skaidrojums par sazinas lidzeklu izmantoSanu, talrunu
sarunu uzskaiti un limitiem, talruna sarunu apmaksas kartibu, talruna sarunu
atmaksas nodroSinajumu. Vadlinijas piemérojamas tiktal, cik tas nav pretruna ar
Korupcijas novérsanas likumu un citiem normativajiem aktiem finansu vadibas
joma.

I1. Sazinas lidzeklu izmantoSana
3. Sazinas Iidzekli ir:
3.1. stacionarais talrunis;
3.2. mobilais talrunis;
3.3. fakss;
3.4. internets.

4. Vadliniju 3. punkta minétos sazinas Iidzeklus izmanto tikai darba
vajadzibam.

5. Testade nepiecieSamibas gadijuma mobilo talruni izsniedz uz pastavigu
laiku vai uz noteiktu periodu.

6. lestades vaditajs ar rikojumu nosaka amatpersonu, kura kontroleé mingto

sazinas lidzeklu izmantoSanu, un nosaka amatpersonas pienakumus un tiesibas
tas amatu apraksta.
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/. Mobilo talruni ministram, valsts sekretaram, parlamentarajam
sekretaram, ministra biroja vaditajam, ministra padomniekam, ministra paligam,
valsts sekretara vietniekam un valsts sekretara padomniekam pieSkir saskana ar
minéto amatpersonu rakstisku pieprasijumu, lai varétu pilnvértigi veikt savus
pienakumus. lesniegumu adres€ valsts sekretara vietnickam, kuram ir deleggeti
administrativie jautajumi.

9. Mobilo talruni var pieskirt strukttirvienibas vaditajam. lesniegumu par
mobila talrunpa pieskirSanu, ar pamatojumu par mobila talruna nepiecieSamibu,
paraksta struktiirvienibas vaditajs, saskanojot ar iestades vaditaju (tiesas
padotibas struktiirvieniba) vai ar attiecigo iestades vaditaja vietnieku.
Iesniegumu adresé valsts sekretaram vai ta vietniekam, kuram ir delegéti
administrativie jautajumi.

10. Mobilo talruni var pieskirt ierédnim vai darbinieckam, ja darba
pienakumu izpilde ir saistita ar lielu mobilitati, steidzamibu u.c. Iesniegumu par
mobila telefona pieskirS§anu, ar pamatojumu par mobila talruna nepiecieSamibu,
paraksta struktiirvienibas vaditajs, saskanojot ar iestades vaditaju (tieSas
padotibas struktlirvieniba) vai attiecigo iestades vaditaja vietnieku. lesniegumu
adres€ valsts sekretaram vai ta vietniekam, kuram ir delegéti administrativie
jautajumi.

11. Valsts sekretars nosaka atbildigo struktirvienibu, kas uztur un
aktualiz€ datu bazi par visiem izsniegtajiem mobilajiem telefoniem.

12. Gadijjumos, kad akceptéta mobila talruna pieskirSana, bet ir
nepiecieSamiba saglabat darbinieka privata mobila talruna numuru, darbinieks
informe atbildigo strukttrvienibu.

13.Ja darbinieckam darba pienakumu veikSanai nav iesp&ams iedalit
iestades 1paSuma esoSu mobilo talruni, ir tiesibas izmantot personigo mobilo
talruni darba pienakumu veikSanai, noslédzot patapinajuma ligumu par mobila
talruna un (vai) abonenta numura bezatlidzibas lietoSanu, nosakot lietoSanas un
norékinu kartibu.

14. Darbinieki ir atbildigi par vinu riciba nodoto sazinas lidzeklu
izmanto$anu un to izmantosanu tikai darba vajadzibam.

15. Talrunus aizliegts izmantot ziedojumu zvaniem, zvaniem dalibai
loterijas, paaugstinatas maksas pakalpojumiem un devinsimtas sérijas numuriem
un citiem numuriem ar amata pienakumu izpildi nesaistitos jautajumos. Ja ir
veikti §adi zvani, jaatlidzina iestadei min€to zvanu izmaksas.

16. Lai kontroletu sazinas lidzeklu izmantoSanu, katru ménesi atbildiga
struktiirvieniba sagatavo un iesniedz katrai struktiirvienibai informaciju par
struktlirvienibas ieprieks$€ja meénest veiktajam talrupa sarunam.
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I11. Talrunu sarunu uzskaite un limiti

17. Mobilo talrupu sarunu izmaksu limitus apstiprina valsts sekretars,
savukart padotibas iestadés min&tos limitus nosaka iestades vaditajs, saskanojot
tos ar valsts sekretaru.

18. Ja darbinieks, kuram mobilais talrunis nodots individualaja lietoSana,
ir parsniedzis apstiprinato limitu ménesi, tam jaatlidzina iestadei starpiba starp
faktiskajam izmaksam un apstiprinato limitu ménest.

19. lestazu talrunu sarunu uzskaits:

19.1. katru stacionara talruna sarunu fiksétaja telekomunikaciju tikla no
Ls 0.20 (divdesmit santimi);

19.2. katru mobila talrupa sarunu no Ls 0.30 (trisdesmit santimi);

19.3. katru no mobila talrupa arvalstis veikto sarunu no Ls 0.50
(piecdesmit santtmi).

20. Stacionara piesléguma talruni darbiniekiem atlauts izmantot darba
(amata) pienakumu veikSanai. Maksimalais izejosa zvana sarunas ilgums
vietg§jam sarunam — 15 minites, iekSzemes talsarunam — 10 miniites,
starptautiskam talsarunam — 10 mindtes. lznemot gadijumos, kad amatpersona
svarigu darba jautajumu risinasanai veic ilgaku neka noteikts maksimala vienas
sarunas ilgums, ar tieck pemta véra informacija par zvana adresatu, ka ari
telefonkonferences, kad telefonsaruna tick iesaistitas vairakas amatpersonas no
vairakam iestadem.

21. Darbinieki nelieto stacionaros talrunus, lai veiktu zvanus uz
mobilajiem talruniem ar amata pienakumu izpildi nesaistitos jautajumos.

22. Stacionara piesléguma talruniem tiek apstiprinats talruna sarunu
izmaksu limits ménest. Ja ir parsniegts apstiprinatais limits ménesi, jaatlidzina
iestadei starpiba starp faktiskajam izmaksam un apstiprinato limitu meénes.

IV. Talruna sarunu apmaksas kartiba

23. lestades darbinieki iestadei atmaksa katru ar amata pienakumu izpildi
nesaistitu stacionara talruna sarunu fiks€taja telekomunikaciju tikla, kuras
1izmaksas parsniedz §is kartibas 22.punkta noteiktds vienas stacionara talruna
sarunas izmaksas.

24. Iestades darbinieki, kuri izmanto iestades mobilos talrunus, iestadei
atmaksa katru ar amata pienakumu izpildi nesaistitu $a talruna sarunu, kuras
izmaksas parsniedz iestades noteiktas vienas mobila talrupa sarunas izmaksas,
un katru mobila talruna sarunu, kas veikta darba dienas no plkst. 19.00 Iidz
plkst. 8.00, ned€las atpiitas dienas un Latvijas Republikas sv€tku dienas,
iznemot sarunas, kas veiktas darba uzdevuma pildiSanai paaugstinatos
intensitates darba apstaklos un virs darbinieka pienakumu pildiSanai.

25. Maksa par mobila talruna sarunam, kas saistitas ar amata pienakumu
izpildi, veiktas darba dienas no plkst. 19.00 lidz plkst. 8.00 un Latvijas
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Republikas svetku dienas uz valsti, kuras laika josla atSkiras no Latvijas
Republikas laika joslas, nav jaatmaksa iestadei, ja minétas talrupa sarunas ir
veiktas zvana sanémgéjas valsts laika josla no plkst. 8.00 Iidz plkst. 19.00,
iznemot sarunas, kas veiktas darba uzdevuma pildiSanai paaugstinatos
intensitates darba apstaklos un virs darbinieka pienakumu pildisanai.

26. Iestades darbinieki, kuri izmanto iestades mobilos talrunus arvalstu
komand&juma laika, iestadei atmaksa katru ar amata pienakumu izpildi
nesaistitu §a talrupa sarunu, kuras izmaksas parsniedz iestades noteiktas vienas
mobila talruna sarunas arvalstis izmaksas.

27.Saskana ar budzeta izdevumu klasifikaciju atbilstoSi ekonomiskajam
kategorijam, izdevumus par ministriju un citu centralo valsts iestazu ierédni un
darbinieki, pildot darba pienakumus, izmantotiem sazinas lidzekliem uzskaita
1izdevumu koda 2210 ,,Pasta, telefona un citi sakaru pakalpojumi”.

V. Talruna sarunu atmaksas nodrosinajums

28. lestades par informacijas tehnologijam atbildiga struktirvieniba lidz
nakama ménesa 15. datumam nodroSina ar sarakstu par talruna sarunu izmaksam
iepriek$€ja menest:

28.1. iestades darbiniekus, kuri izmanto iestades mobilos talrunus:

28.1.1. ar talrupa sarunu izmaksam, kas parsniedz iestades noteiktas
vienas mobila talruna sarunas izmaksas, un talruna sarunu izmaksam arvalstu
komandéjuma laika, kas parsniedz iestades noteiktas vienas mobila talruna
sarunas arvalstis izmaksas;

28.1.2. ar talrupa sarunu izmaksam, kas veiktas darba dienas no plkst.
19.00 Iidz plkst. 08.00, ned€las atpiitas dienas un Latvijas Republikas svetku
dienas;

28.2. visus iestades darbiniekus ar stacionara talruna sarunu izmaksam

fiksetaja telekomunikaciju tikla, kas parsniedz iestades noteiktas vienas
stacionara talruna sarunas izmaksas;

28.3. talruna sarunu izmaksas, kas noraditas 28.1.1. — 28.1.2. punkta,
identific€ atseviski, nosakot katra sarunu veida summu un to kopsummu.

29. Katram iestades darbinieckam ir pienakums Iidz katra ménesa
25. datumam péc atbildigas struktiirvienibas iesniegta talrunu sarunu uzskaites
saraksta identific€t visas ar amata pienakuma izpildi nesaistitas talruna sarunas.
Iestades darbinieki, kuri izmanto iestades mobilos talrunus, identificé talrupa
sarunu izmaksas saskapna ar II nodala noteiktajiem ierobeZojumiem.
Identificéjamas sarunas saskana ar $aja instrukcija noteiktajiem ierobeZojumiem
tiek noraditas katram darbinickam atseviska saraksta saskana ar 28. punktu. Lai
vienkarSotu un paatrinatu ar amata pienakumu izpildi nesaistitu talruna sarunu
identific€sanas procesu, darbinieki iesniedz atbildigai struktiirvienibai to talrunu

FMInf_210909_sakaru pakalp; Vadlinijas kartibai, kada ministriju un citu centralo valsts iestazu ierédni un
darbinieki, pildot dienesta pienakumus, izmanto sazinas lidzeklus



numurus, ar kuriem tiek veiktas ar amata pienakuma izpildi nesaistitas talruna
sarunas.

30. Iestades darbiniekiem, kuri saskana ar instrukciju noteikusi un
rakstveida apstiprinajusi iestadel atmaksajamo summu, §1 summa tiek ieturéta no
darbinieka kartéja ménesa darba algas maksajuma vai darbiniekam tiek noradits
konta numurs uz kuru japarskaita atmaksajama summa.

31. lestades atbildiga struktiirvieniba par administrativajiem jautajumiem
nodroSina Kartibas piemérosanas kontroli.

21.09.2009. 07:27
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A.Avota

67083954, fakss 67095434
aiva.avota@fm.gov.lv
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