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I. ATRA PIEKLUVE SARI

SARI (State Aid Reporting Interactive) ir IT riks, ko dalibvalstis izmanto, lai iesniegtu savus gada zinojumus par valsts atbalsta izdevumiem.' Tas aptver visus
esoSos atbalsta pasakumus, par kuru izdevumiem dalibvalstis iesniedz zinojumus. Turklat dalibvalstis parbauda jaunieviestu lietu informaciju vai norada, kad
ir beidzies atbalsta pasakumu termins.

SARI ietver esoSos atbalsta pasakumus, ar kuriem tiek pieskirts atbalsts ripniecibas un pakalpojumu nozarei un lauksaimniecibas nozarei, savukart atbalsts
zivsaimniecibai nav iek|auts.

Rokasgramatas | nodala ir pakapeniski izskaidrota SARI izmantoSana, minot piemérus. Katra dala ir ietvertas atsauces uz plasaku informaciju par SARI
pamatprincipiem, kas var bat noderiga lietotajiem, bet kas nav obligati jalasa, izmantojot SARI.

Rokasgramatas Il nodala ir izklastita procedira, kas veicama SARI k|idu gadijuma, un tas, ka par kludam pazinot SARI administratoriem vispirms konkrétaja
daltbvalstt un péc tam — Komisijai.

Rokasgramatas |ll nodala vietgjiem administratoriem ir izskaidrota lietotaju profilu koncepcija un decentralizétas datu vaksanas principi.

Rokasgramatas | pielikuma ir izklastitas SARI pamatkoncepcijas. Savukart |l pielikuma ir izklastita pamatinformacija par SARI nozimi plasaka valsts atbalsta
konteksta.

Ka nodrosinat efektivu komunikaciju starp dalibvalstim un Komisijas dienestiem?

Nevar gaidit, ka jebkur§ SARI lietotajs katru dienu parbaudis, vai, pieméram, Komisijas dienests ir atsutijis lietu atpakal, prasot iesniegt sikaku precizéjumu,
vai dalibvalsts ir sniegusi stkaku precizéjumu vai sagatavojusi savu gada zinojumu.

Tapéc laba administrativa prakse nozimé darbibas partnera informésanu tad, kad ir pabeigts viss darbs vai butiskas ta dalas, nosutot e-pastu, kura Tsi
noradits, ka darbs ir pabeigts. ST prakse ir piemérojama centralajam koordinatoram dalibvalstt un Komisijas dienesta, bet to vajadzétu Tstenot art dazadam
ieinteresétam personam konkrétaja daltbvalstr.

Pieméram, Komisijas dienests jums ir nosatijis daZas lietas, prasot parbaudit valsts atbalsta izdevumus un sniegt sikaku paskaidrojumu. JUs veicat savu
darbu par katru lietu péc kartas un pabeidzat to péc vienas nedélas. lesp&jams, ka jlsu darbibas partneris SARI ir pamanijis vienu vai vairakas no §Tm lietam.
Tomér bltu noderigi, ja jos informétu pa e-pastu, kad esat pabeidzis savu darbu, lai Komisijas dienests zinatu, ka visas prasibas ir nemtas véra, un varétu
sakt atbilzu novértésanu.

! Saskana ar 6. pantu Komisijas Regula (EK) Nr. 794/2004, OV L 140, 30.4.2004., 1. Ipp.
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|. KA NOTIEK...
Pieteik§anas SARI?> — saites adrese

lekopéjiet adresi https://webgate.ec.europa.eu/competition/sani/sari/app/ savas péwlﬂkprogrammas3 timekla adreSu lauka un uzklikSkiniet uz
,Refresh”, lai aktivizétu saiti.® SARI prasa ievadit jasu lietotajvardu un paroli, ko jums vajadz€ja sanemt pa e-pastu péc tam, kad viet&jais
administrators jus registréja ka jaunu SARI lietotaju. Péc pirmas pieteik§anas jums prasis maintt nokluséjuma paroli, kas jums tika nosatita
registracijas e-pasta, un izvéléties savu paroli. lkreiz, kad tiek nodrosinata jauna SARI versija, jums ir javeic tas parladéSana, nospiezot CTRL+F5; tas
pats jadara, ja SARI jasu parlikprogramma klist nestabils (pirms tam aizveriet un vélreiz atveriet parlikprogrammu).

2 SARI macibas ir pieejamas vietné https://webgate.training.ec.europa.eu/competition/sani/sari/app/. Nemiet véra, ka macibas sniegta informacija par lietam var bat nepilniga.
Internet Explorer 8 (vai augstaka versija) un Firefox 4 (vai augstaka versija).
Ja pieslégSanas vai pieteikSanas laika notiek klGda, parlikprogramma jaizdzes visas sikdatnes un citas pagaidu datnes un ta japarstarté.

2012. gada 28. februara versija 4. no 50


https://webgate.ec.europa.eu/competition/sani/sari/app/
https://webgate.training.ec.europa.eu/competition/sani/sari/app/

SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Rl - FrontMotion Firefox
File Edit V¥iew History Bookmarks Tools Help

Gv'C‘Xm‘I > -

Most Visited [j Customize Links D Free Hotmail [j Windows Marketplace [j Windows

I > l Google pl

SARI Login

Login: | <User name>

Password: LTI

For best system performance use IE 8+ or Firefox 4+

Login

webgate.development.ec.europa.eu g\

2012. gada 28. februara versija 5. no 50



SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Lietu meklésana

SARI nodroSina piek|uvi visam jdsu lietdm, izmantojot ,,Quick Access”, ,,Simple search” un ,,Advanced search” mekléSanas iespéjas. ,Quick
Access” nodroSina piekluvi visbiezak izmantoto mekléSanas operaciju apkopojumam. UzklikSkiniet uz pogas, lai aktivizétu S0 mekléSanas operaciju.
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Done webgate, development, ec.europa,eu L
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»Simple search” |auj meklét dazus galvenos lietas datu laukus. JUs atlasat kritériju vai ievadat lietas numuru. Kad nospiezat ,Search”, mekléSanas
rezultati tiek paradtti lietu saraksta veida.
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10 M Draft
0 Finalised
o Signed
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|| Instructions For reporking
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Far best system perfarmance use:
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Done webgate. development.ec.europa.eu ()
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»Advanced search” |auj veikt mekléSanu jebkura SARI datu lauka, iznemot individualus izdevumus. Meklé8anas kritériji ir sagrupéti pa témam. Kad
nospiezat ,Search”, mekléSanas rezultati tiek paradtti lietu saraksta veida.

Ja lietotajs vélas saglabat mekléSanas kritérijus, tos var saglabat ka personigo filtru. Ja kadu mekléSanas operaciju uzskata par noderigu vairakiem
lietotajiem, vietéjais administrators var saglabat $adus kritérijus ka visparéju filtru, kas tad ir pieejams visiem lietotajiem. Parasti visparéjus filtrus
izveido tikai vietéjie administratori.

(,Advanced Search” ekrana aug$éja dala)
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FiltreSana SARI |auj saglabat mekléSanas kritérijus filtra veida atkartotai izmantoSanai. Lai gan personigais filtrs ir pieejams tikai konkrétajam
lietotajam, vietéjais administrators var art izveidot visparéju filtru, kas tad ir pieejams vairakiem lietotajiem. Visparéjais filtrs ir paredzéts
vienigi tam, lai izplatitu lietas konkrétai lietotdju grupai, t. i., lai SARI izmantotu decentralizétajai datu vaksanai (sk. arm B. K& organizét
datu decentralizétu vakSanu?).
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SARI galvenais ekrans

Galvena ekrana kreisaja aug$€ja puseé ir galvena izvélne, aiz kuras izklastita pamatinformacija par aktivo zinoSanas gadu. Lodzina ,Current User” ir
sniegta informacija par lietotajvardu un profilu. Lodzina ,Additional Information” ir noradits lietu skaits to dazadajos procesa posmos; sikak sk. D. Lietu

atbilstosas lietas, kam ir 3ads statuss. Izmantojot lodzinu ,Help”, var pieklat lietotdja rokasgramatai, zinoSanas noradijumiem un tieSsaistes
pamacibai.

Ekrana pamatdala var redzét i) dazaddos mekléSanas ekranus vai ii) lietu sarakstu, vai iii) lietu informaciju. Informacija par lietu, iznemot izdevumus,
tiek iekopéta no pazinojuma veidlapas un atspogulo situaciju, kad atbalsts ir apstiprinats, vai arT ta tiek iekopéta no informacijas kopsavilkuma lapas
tadu pasakumu gadijuma, kas tiek Tstenoti saskana ar Visparéjo grupu atbrivojuma regulu.® Stkak sk. A. SARI visparéja darbplisma.

Lietas informacijas aplikosSana, atlasot lietu no lietu saraksta

Lietu saraksta ir noradrta vissvarigaka informacija par lietdm. Tas ir mekléSanas rezultats, izmantojot ,Quick Access”, ,Simple search” vai ,Advanced
search” funkciju. Lietu saraksta kreisaja pusé ar krasu kodu ir noradits lietas darbplismas statuss. UzklikSkiniet divreiz uz lietu rindas, lai varétu atvert
lietas informaciju. Ja vélaties aplukot Komisijas publikaciju par lietu, uzklikSkiniet uz ,Aid no”. Lietu saraksta labaja augseja pusé ir redzams lietu
saraksta ietverto lietu skaits.

Piezime. Katrai parlikprogrammai ir noteikts informéacijas apjoms, ko ta spéj attélot uz ekrana, kad informéaciju no Komisijas SARI sistémas parsata ar
interneta starpniecibu. Tapéc informacijas apjoms, ko var attélot uz ekrana, neizraisot parlikprogrammas k|ami, ir ierobezots. Tadéjadi valsts atbalsta
lietas ar daudzam izdevumu rindam var tikt attélotas nevis pilniba, bet mazakas izdevumu rindu grupas. Ja, lejupieladéjot informéaciju no SARI
sistémas, jusu parlukprogramma klust loti Iéna, var but nepiecieSams atslégties no SARI, aizvért parlikprogrammu, atvért to no jauna un sakt jaunu
sesiju, atkartoti ieejot SARI.

5

Komisijas Regula (EK) Nr. 800/2008, OV L 214, 9.8.2008., 3. Ipp.
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SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Lietas izdevumu informacijas un lidzfinanséjuma apliikosana

Lietu saraksta atverot lietu, var redzét lietas informaciju un zem tas — izdevumu informaciju. Turklat lietas informacijas augSpusé var redzét izvélnes
elementus, ko ir atlauts izpildit. Izvélnes elementi peléka krasd nozZimé, ka jasu profils nelauj izpildtt konkréto funkciju. Péc datu ievadiSanas vai

mainiSanas vienmeér to apstipriniet ar ,,Save”, pirms izpildat citas funkcijas, pieméram, ,Finalise” vai ,Sign”.
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SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Dazas valsts atbalsta politikas jomas var bt nepiecieSams sikak izstradats gada zinojums. Pieméram, izdevumos par akmenoglém tiek noSkirta
kartéja razoSana un paréja razosana. Lai aplikotu $adu sikaku informaciju, uzklikSkiniet uz kategorijas (“+” - zime), kur bls redzamas attiecigajai
nozarei vai galvenajam mérkim atbilstoSas kategorijas. Konkrétas politikas jomas, kuras tiek noskirtas dazadas kategorijas, ir $adas:

- Akmenog|u rapnieciba, NACE=5.1 vai NACE=5.10; kategorijas ir ,kartéja razoSana” un ,paréja razosSana”.

Piezime. ST informacija par konkrétiem izdevumiem bija ietverta pazinojuma.
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SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Lietu informacijas atjauninasana

Kopuma lauka ,Permanent remarks” Iidzfinanséjuma informaciju un piezimes var redigét visos lietotaju profilos. Tomér laukd ,Member State
Identification (MS Id)” parmainas veic tikai vietéjais administrators, jo minéto lauku josu dalibvalstt izmanto, lai organizétu datu decentralizétu vakSanu
gada zinojumam.

Ja konstatéjat klGdainu lietas informaciju, ierakstiet piezimi, izvéloties standarta piezimi ,Request to change case data”. Dienesta darbinieks Komisija
parbaudts jasu prasibu, sadarbojoties ar lietu darba grupu.

Ja mainat lauku ,Co-financing” no ,Yes” uz ,No” vai otradi, atbilsto$a aile izdevumu rindas attiecigi pielagojas tikai péc tam, kad esat saglab3jjis jauno
ierakstu lauka ,Co-financing”; péc tam izdevumu informacija tiek atsvaidzinata, t. i., attiecigi paradas vai pazad aile ,,Co-financing percentage”.

Piezimes
SARI glaba visas piezimes un parada tas apgrieztd hronologiska seciba (vispirms tiek paraditas jaunakas piezimes) piezimju loga; lai to atvértu,

izmantojiet piezimju pogu lietas informacijas ekrana augSpusé vai piezimju ikonu izdevumu rinda. Jds ievadat savu tekstu piezimju lauka un, ja
iespéjams, izmantojat standarta piezimi, lai noraditu piezimes veidu.

6 Piezimi ,MS Internal comment” var redzeét tikai dalibvalsts lietotaji.
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SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Lietas noslégSanal/parakstiSanalvalidésana

Lietotajs var noslégt, parakstit vai validét lietu, nospiezot uz atbilstosas pogas7, kas ir aktiva atkariba no lietotaja profila.
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For best system performance use:
IE &+ or Firefox 4+ Case expenditure rows Y
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Y Ja informacija ir nepilniga, funkcija zino par k|adu.
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NoslégSana/parakstiSanal/validéSana lielapjoma operacijas

Daudzas lietas var art noslégt, parakstit vai validét, izpildot lielapjoma operaciju, kas ir pieejama lietu saraksta ekrana. Ir divas iespéjas: atlasit lietas
viena lietu saraksta lapa, izmantojot, pieméram, ,Finalise selected”, vai veikt mekléSanu, lai tiktu paradits lietu saraksts, kura jus izpildat lielapjoma
operaciju, izmantojot, pieméram, ,Finalise all filtered”.
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SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Pieprasijums mainit izdevumu rindu(-as)

Kad valsts atbalsta lieta tiek pievienota gada zinojumam pirmo reizi, Komisijas dienests konfiguré izdevumu rindu skaitu atbilstoSi informacijai, kas
sniegta atbalsta apstiprindSanas laikad vai — to pasakumu gadijuma, uz kuriem attiecas Visparéja grupu atbrivojumu regula, — ta 1steno3anas laika.
Ja uzskatat, ka zino$anas apjoms ir jdmaina, tad, pirms ievadat jebkadu informaciju par izdevumiem, jums janosita parmainu pieprasijums kopa ar
piezimi. Lietotajs ,Signator

* SARI - FrontMotion Firefox

" var apstiprinat $adu pieprasijumu, kas tad tiek iesniegts Komisijai.
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To lietu atrasana, kuras Komisija atsitijusi jums atpakal

Péc dalibvalsts validacijas Komisija parbauda jlsu gada zinojumu. Ja jisu gada zinojums Komisijas dienestam nebis skaidrs, tas atsatis lietu jums
atpakal kopa ar piezimém. Lai varétu viegli atrast $adas lietas, dodieties uz ,Quick Access” (poga ,Cases TO VERIFY, comments from Commission
services”) vai izmantojiet ,Advanced Search” opciju ,Comments received” un izpildiet mekléSanu.
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Individualas izdevumu informacijas papildinasana (ja esat lietotajs ar profilu ,,Contributor”)

Lietotajiem ar profilu ,Contributor” bas pieejams ,Quick Access” ekrans, kurad varés atrast pogu ,Contribution cases to review”, t. i., jis atradisiet
lietas, par kuram sniedzat individualu izdevumu informaciju. JUs ievadat So informéaciju parastaja vieta, kur tiek ievadtta informacija par izdevumiem
(sk. Lietas izdevumu informacijas un lidzfinanséjuma aplikoS$ana
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Lietotaji ar profilu ,User” vai ,Signatory” var aplikot pievienoto informéaciju, uzklikSkinot uz ikonas ,Open contributor's list”, kas izvietota blakus izdevumu
rinda noraditajai izdevumu informacijai.
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Tad atveras logs, kura redzami individualie informacijas papildindjumi — gan papildinajumu skaits (faktiskais un potencialais), noradot art papildinataja
vardu (un datus), gan individuala izdevumu informécija. Sa loga aug$pusé no individualas informacijas tiek aprékinats kopéjais radlta's

.
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Lietotaji ar profilu ,Local administrator” atzimé izplatiSanai paredzéto lietu, lietu informéacijas ekrana lauka ,Allow contribution of individual expenditure”
iestatot ,Yes”.
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Il. PROBLEMU NOVERSANA UN ATBALSTS

Jautadjumus par gada zinojumiem vispariga gadijuma adreseé jasu dalibvalstr atbildigajam dienesta darbiniekam. Vina(-as) koordinatas var atrast
daltbvalstim paredzétajos noradijumos vai sadala ,Instructions for reporting” vietné
http://ec.europa.eu/competition/state aid/studies reports/conceptual remarks.html#instructions.

Vienkarsus jautajumus par SARI adresé vietéjam administratoram. Ja jlsu viet€jais administrators nevar atbildét uz jautdjumu, vin$(-a) parsdta to
galvenajam valsts atbalsta koordinatoram dalibvalsti, kurs tad var sazinaties ar SARI administratoru Komisija.

Ja jums rodas tehniskas problémas, parlikojot SARI ar savu parlikprogrammu, vai ja tiek partraukts savienojums ar SARI, sazinieties tieSi ar galveno
valsts atbalsta koordinatoru daltbvalsti vai, ja vin$(-a) nav pieejams(-a), ar SARI administratoru Komisija.

v -

Izmantojot So kaskades sistému, vienkarsi jautdjumi tiks atrisinati nekavéjoties, bet sarezgitaki jautdjumi tiks nodoti SARI administratoram Komisija.
Jusu SARI administratori Komisija ir $adi:

1) Par atbalstu rdpniecibas un pakalpojumu nozarés (par ko pazino Konkurences GD):
Marek Téth (marek.toth@ec.europa.eu; +32 229-66262);

Valérie Boddin (Valerie.boddin@ec.europa.eu; +32 229-99663);

Ja vini nav pieejami: Ulrich Diez (ulrich.diez@ec.europa.eu; +32 229-51984).

2) Par atbalstu lauksaimniecibai (par ko pazino Lauksaimniecibas un lauku attistibas GD):
Ludmilla Hamtcheva (ludmilla.hamtcheva@ec.europa.eu; +32 229-56331);
Javina nav pieejama: Ester Cantero Castro (ester.cantero-castro@ec.europa.eu; +32 229-51474).

Lai kladas un darbibas traucéjumi tiktu pazinoti efektivi

Lai problémas atrisinatu efektivi, ir precizi jaapraksta kldda. LGdzu, izmantojiet turpmak noradito veidlapu, parkopéjot to Word dokumenta.
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SARI incidenta zinojums

Kontaktinforma | Vards, uzvards

cija E-pasts
Talrunis
Dalibvalsts

Incidenta datums un laiks

Klidas vai darbibas traucéjuma Tss
apraksts®

Ja ir notikusi klida vai darbibas traucéjums, izveidojiet ekranuznémumu® un pievienojiet to zinojumam.

Nosutiet savu klidas zinojumu kopa ar pievienoto ekranuznémumu savam centralajam valsts atbalsta koordinatoram, kur§ to var parsitit SARI
administratoram Komisija gadijuma, ja jautajumu nevar atrisinat daltbvalsts [imenr.

Tsuma aprakstot, kadas darbibas veicat SARI, pirms notika k|dda.
Izveidojiet ekrana izdruku (ekranuznémumu) un iekopéjiet to teksta apstrades dokumenta, pieméram, Word, kur$ janosita SARI administratoram.
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ll. VIETEJAIS ADMINISTRATORS DALIBVALSTI

A. Vieteja administratora uzdevums

SARI administrators dalibvalstT veic l1dzigus uzdevumus tiem, kadi veicami saistiba ar SANI.

Komisija iece| dalibvalstij vienu vietéjo administratoru, kas veic centrala valsts atbalsta koordinatora funkcijas. Vina(-as) pienakumi ir $adi:
- izveidot pieteik§anas kontus lietotajiem dalibvalsti™;

- definét visparéjus filtrus, ar ko dalibvalstl organizé gada zinojuma datu decentralizétu vakSanu no pieskiréjam iestadém;

- atbildet uz vienkarSiem jautajumiem par SARI;

- novirzit klidu zinojumus;

- iecelt citus vietéjos administratorus, kas var darboties k& administratori sava vietéja teritorija;

- parsatit ierosinajumus par turpmakiem SARI uzlabojumiem.

B. Ka organizét gada zinojuma datu decentralizétu vakSanu?

Pamatkoncepcija

(1) Sakumpunkts gada zinojuma datu decentralizétas vaksanas koncepcija ir atsevisks lietotajs vai lietotaju grupa, kam ir redzamas tikai tas lietas, par
kuram jaiesniedz gada zinojumi. Sadiem lietotajiem jabat biroja locekliem.

(2) Lai noteiktu, kuras lietas tiek pieSkirtas birojam, katrai lietai japieméro konkréts kritérijs, kas parasti ir vértiba lauka ,,MS Id”. " Centralajam valsts
atb?zlsta koordinatoram ir jaizveido noteikts hierarhijas koks, kura katrs koka zars apzimé vienu biroju un kuram ir viens konkréts kods laukam ,MS
Id”.

Vienkarsa koka piemérs: centralais valsts atbalsta koordinators nodroSina gada zinojumu par dazam lietdm, savukart divas ministrijas nodroSina gada
zinojumus par savam lietam.

0 Ar profiliem ,User”, ,Signatory” un ,Local administrator”. Lietotaju ar profilu ,Validator” var izveidot tikai Komisijas dienests.
Var izmantot art jebkuru citu ,Advanced Search” pieejamu kritériju.

12 Teksts lauka ,MS Id” nedrikst parsniegt 20 rakstzimes.
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Centralais valsts atbalsta koordinators:
lauks ,MS Id” ir tukSs

Vides ministrija:
MSIdir, O _FE”

Pétniecibas un attistibas ministrija:
MS Id ir ,O_RD”

Sarezgitaka koka piemérs: centralais valsts atbalsta koordinators nesniedz nekadu ieguldijumu gada zinojuma, bet delegé gada zinojuma
sagatavos$anu trim ministrijam, no kuram divas ministrijas to delegé vél talak.

Ministrija ,Centrala”: Ministrija ,Regioni”: Ministrija ,Attistiba”
MS Id = ,,0_Dev”

MS Id =,,0_Central”

MS Id =,0_Reg”

Regionala iestade 1:
MS Id = ,0_Reg_A1"

Regionala iestade 2:
MS Id = ,0_Reg_A2"

Attistibas agentdra 1:
MS Id =,,0_Dev_Ag1”

Attistibas agentlra 2:
MS Id =,0_Dev_Ag2”

Kad koka struktdra ir skaidra un katram koka zaram ir pieskirts kods, vietéjais administrators centralaja liment lauka ,MS Id” ievada augstaka limena
kodu (pieméram, ,O_Reg”) par katru lietu péc kartas. Vietéjie administratori, kas sanem lietas, kuras atbilst augstaka limena kodam, var maintt ,MS
Id” kodu, vienigi pievienojot esoSajam kodam papildu kodu, pieméram, kodam ,O Reg” var pievienot ,A2", izveidojot kodu ,O Reg A2".
Augstaka lmena kodu nedrikst parrakstit! (Ja to izdara, apaks$delegétais vietéjais administrators zaudés piekluvi attiecigajam lietam.)

(3) Tad jums ir jaizveido visparéjs filtrs, kas pieskir lietas birojam. Atveriet ,Advanced Search” un ievadiet lauka ,MS_Id” kodu, kam vélaties izveidot

vispareju filtru, palaidiet mekléSanas funkciju un parbaudiet rezultdtu. Ja tas ir pareizs, atkartoti atveriet ,Advanced Search” un saglabajiet So
mekléSanu ka visparéju filtru, noradot filtra nosaukumu un atziméjot to ka ,visparéju”.
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(4) Pieskirot birojam vispargju filtru, jas pieskirat birojam lietas, kas tiek atlasitas caur filtru un kam var pieklat konkréta biroja locekli.”* Vienam
birojam var pieskirt tikai vienu visparéjo filtru. Ja vélaties kadam birojam pieskirt vairakus visparéjos filtrus, ir jaizveido jauns visparégjais filtrs, kura
ir apkopoti visi atsevisko visparégjo filtru kritériji.

(5) Visbeidzot, jus pieskirat lietotaju birojam, ka rezultata lietotajs k|dst par biroja locekli.* No 83 briza lietotajs var redzét attiecigas lietas.

Ta ka jusu hierarhijas koks bas derigs gadu no gada, tam ir jabGt rlpigi izplanotam, lai izvairitos no parak daudzu parmainu ievieSanas nakotng,
galvenokart lauka ,MS Id”, kura mainiSana var ietekmét daudzas lietas. Ta ka péc konfiguréSanas visas esos$as lietas automatiski tiek filtrétas caur
visparéjiem filtriem par katru jaunu gada zinojumu vakSanas ciklu, lauka ,MS Id” ir jaievada tikai jaunas lietas, lai tas tiktu pieskirtas lietotajiem
atbilstosi koka struktirai, ko veido esoSie visparéjie filtri un biroji. SARI nekavéjoties izplata lietotajiem jaunu lietu, kad vietéjais administrators ievada
un saglaba ,MS Id”.

Pasakumi, kas javeic vietéjam administratoram

Kad dalibvalsts pirmo reizi izmanto SARI, vietéjam administratoram dalibvalstT ir jaizlemj par veidu, ka dalibvalstr tiks vakti gada zinojuma dati, t. i., vai
tas notiks centralizéti, decentralizéti vai abéjadi. Saja nolika koka struktira varétu palidzeét vizuali iztéloties situaciju dalibvalsti (sk. piemérus
ieprieks). Visizplatitakais datu lauks lietu izplatiSanai citam iestadém dalibvalsti ir briva teksta lauks ,,MS Id”, kura var ievadit rakstzZimes un ciparus,
kas atspogulo jegpilnu vardu, ar kuru apzimeé katru iestadi, kam ir jasniedz gada zir)ojums.15 ST struktira tiks saglabata vairakus gadus un mainita tad,
kad notiek parmainas organizacija.

Katru gadu vietéjam administratoram par jaunieviestam lietam ir jaievada lauka ,,MS Id” atbilstoSais kods, lai to attiecigi apzZimétu gada zinojuma datu
decentralizétai vak$anai.*® Izmantojot ,Advanced Search”, vietéjais administrators izveido visparéjus filtrus, kas filtré lietas, kuras atbilst individualiem
-,MS 1d”. MekléSanas rezultatu parbauda, lai noteiktu, vai tas atspogulo pareizas lietas. Tad vélreiz veic to pasSu ,Advanced Search” operaciju, ko
saglaba, pieskirot filtram nosaukumu'’ un apziméjumu ,visparéjs”.

Tad vietéjam administratoram daltbvalstr ir jaizlemj, kuras administrativas struktiras dalibvalstt iesniegs gada zinojumus; tas sauc par birojiem (SARI
sistéma). Attieciba uz katru administrativo struktdru vietéjais administrators izveido biroju, kam pie3kir atbilstoSo visparéjo filtru.

Péc tam vietgjais administrators atver registréto lietotaju sarakstu. Péc biroja pieskirSanas individualam lietotajam Sim lietotajam ir tiesibas aplikot
atbilstos$as lietas. Lietotajs ar tuk3u biroja lauku automatiski pieder standarta augstaka limena birojam dalibvalstl, un tadéjadi tas var aplukot visas
lietas.

Ja dalibvalsts ta vélas, ta var konfigurét SARI ta, lai nodrosinatu gada zinojuma datu decentralizétu vak3anu. Saja nolikd SARI rada iespéju
sadarbibai ar vairakiem vietéjiem administratoriem. Pieméram, dalibvalsti ir vairaki regioni, un katra regiona ir vietéjais administrators, kas ir atbildigs

13
14
15
16
17

Vajadzibas gadijuma jUs izveidojat biroju un pieSkirat tam atbilsto$o filtru.

Ja lietotajs vél neeksisté, jas Saja bridi izveidojat jaunu lietotaju.

Pieméram, ministrijas nosaukums, pieskiréjas iestades salsindjums, organizacijas struktdrvienibas saisindjums.

Kad SARI izmanto pirmo reizi, lauka ,MS Id” visam lietdm japieskir kods, ja gada zinojuma dati tiek vakti decentralizéti.
Parasti vispargja filtra nosaukums atbilst valsts iestadei, kam lietas pieskirtas.
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par gada zinojumu vakSanas organizéSanu. Vispirms vietéjais administrators centralaja punkta izveido hierarhijas koku, kura atspogulo gada zinojuma
datu decentralizétu vak3anu, tad attieciba uz katru lietu vin$ ievada kodu laukad ,MS Id”, definé visparéjos filtrus, izveido biroju katram vietéjam
administratoram un pieskir Sim birojam atbilsto$o filtru, un visbeidzot vin$ izveido lietotajus ar profilu ,Local administrator’, kam pieskir atbilstoSo
biroju. Minétie vietéjie administratori nu var piek|at lietam, kas tiek filtrétas caur biroju un filtru. Tad katrs vietéjais administrators var izveidot savus
visparéjos filtrus un lietotajus. Tomér vértibu lauka ,MS Id” nedrikst parrakstit, bet eso$ajam ,MS Id” kodam var tikai pievienot papildu rakstzimes vai
ciparus.

Lai dalibvalsts varétu iesniegt gada zinojumu, vietéjam administratoram, kas darbojas ka centralais punkts dalibvalstl, ir jaizveido vismaz viens
lietotajs ar profilu ,Signatory”, kuram ir pieSkirs centralais birojs, tadéjadi nodroSinot Sim lietotajam piekluvi visam lietam.
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C. Centralizétakas gada zinojumu vak$anas piemérs

Scenarijs: dalibvalsts vac gada zinojumus centralizéti ar divu lietotaju palidzibu, bet vélas uzticét dazas lietas trim lietotajiem divas ministrijas;
centralaja Iiment un viena mlnlstrua vienam lietotajam ir profils ,User” un otram lietotajam ir profils ,Signatory”, bet otra ministrija tikai vienam
lietotajam ir profils ,,Slgnatory

Minéta scenarija attélojums:

Vietéjais administrators (centralaja limenr)

izveido

\ 4

visparéju filtru, kas visparéju filtru, kas visparéju filtru, kas
atlasa lietas atlasa lietas atlasa lietas
centralajam lietotajam ministrijai ,A” ministrijai ,,B”
un pieskir

Centralajm birojam v

birojam — ministrijai ,B”

irojam — ministrijai ,A”

A
1 lietotajs centralaja 1 1 lietotajs ministrija
[Tment, profils = User LA, profils = User 1 litotajs ministrija
,B”, profils= Signatory |
1 lietotajs centralaja 1 lietotajs ministrija
[TmenT, profils = Signatory pieder LA”, profils = Signatory
pie

8 Jair tikai viens lietotajs, nav vajadzibas noskirt profilu ,User” no profila ,Signatory”, jo profila ,Signatory” var veikt visu to pasu darbu, ko veic profila ,User”.
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Turpmak ir izklastits vietéja administratora darbs centralaja punkta, sagatavojot SARI minétajam scenarijam.

1. solis. Administratoram ir jaizlemj par vértibam laukam ,MS Id”, uz kuram attiecas ministriju atbildiba. Dazam lietdm pieSkir attiecigi ,MS
Id”=,Min_A”" un ,MS Id"=,Min_B”, ko administrators ievada un saglaba par katru lietu SARI sistéma. Attieciba uz visam pargjam lietam lauks
,MS Id” paliek tukss.
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2. solis.

Administrators, izmantojot ,Advanced search”, izveido attiecigi tris filtrus: ,F_Min_A” pieméro kritériju ,MS 1d"=,Min_A”, ,F_Min_B” pieméro
,MS Id"=,Min_B”, un ,F_Central” lauks ,MS Id” ir tuk3s"®; visos filtros lietu diapazons ir iestatits uz ,All".

SARI - FrontMotion Firefox

Fil=  Edit Miew History Bookmarks Tools Help

@ - C u_.':

> -G 5
(5] Most Wisited | | Customize Links | | Free Hotmail | ] Windows Marketplace | | Windows
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Sirnple search Select the saved filter ~ || [] New advanced search | €k Search
dvanced ssarch -~
EYEREITIEEE SEE Save search [create, delete or modify Aliers] £
Administration L4
Filter name:
Logouk
Filter type:
Active annual report: 2011 ) Personal
Current User =
Save Delete
Login: Test_UK_LA
Name:  Test_UK_La Basic details —
Profile: Local Administrator
Status: Ay & v | aid no like: Case type: Ay o\
Additional Information sz Type of aid: Ay ~ | working title like: ear of decision: =
a W Draft "
2 : all : :
100 Finalised Expired: ~  Duration start: () 1S id nr like: i _ [ J5.
0 Signed walid: A ~ | Duration end:
= W validated ! Y ! ]
saz M Expired
10 change Request X . . .
2 W Sent ko EC For rework Classification: Ay & v | Range of cases: ~  Type of data: By b
Contribution of All ~
Help 2 individual
expenditure N
[-1] SARI User Manual allowed:
|| Instructions for reporting
|| Interactive tutorial
Geography E
For best system performance use: Reginns: Regions o
IE &+ or Firefox 44+
Case with more than region(s) [ Cases with no regions specified Regional Status: Ay |
Comments E
Cases with standard Ay £ | v | Comments: Ay >
comments:

Comments between 4 and 3

€

Done

¥ Sis filtrs ir svarigs, lai skaidri atlasttu lietas, par kuram centralajai struktarai dalibvalstT ir jaiesniedz gada zinojums.
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3. solis. Tagad administratoram ir jaizveido biroji2°, kas atspogulo konkréto organizaciju dalibvalsti, t. i., biroji, kas ir atbildigi par gada zinojuma
iesniegSanu attieciba uz lietu: ,0_Min_A”, ,O_Min_B” un ,0_Central’. Izveidojot biroju, tam tiek pieskirts atbilstoSais filtrs; mlsu pieméra

.F_Min_A” tiek pieskirts ,O Ministry A”, ,F_Min_B” tiek pieskirts ,O_Min_B”, un ,F_Central” tiek pieskirts ,O Central’.
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Administration Member State: United Kingdorn
a @ UK - NCA UK
Logout @ EIS - ID BIS - ID UK Office name: o_Min_&
@ BIS AMS BIS UK Description:
Active annual report: 2011 @ eI ED BIS LK
o ‘U @ BIS SHEx EBIS LK Generic filters
urrent User
@ CC Southampton City Council Southampton LK
Login: Test_UK_LA @ DECC Dept of Energy and Climage Change LK Inherited fitters:
Mame:  Test Uk La @ DEFRA Dept For Environment, Food and Fursal AFFairs I3
DETI MI Department of Enterprise, Trade & Investment - NI UK
Profile: Local Administrator @ P P
@ oFT Departement for Transport UK Office filtars: = I -
@ owr Dept work and pensions LK ! ==
Additional Information = @ EEDA East of England Development Agency LK
ol Draft @ Hoa Homes and Communities LK
11 Finalised @ HVRC HM Revenues and Customs UK
o Signed @ HMT HM Treasury LK
2 W validated @ oA London Development Agency UK
533 M Expired @ ROA AW Advant: west Midlands RDA LK
1M Changs Request wantage West Miclancls
z W Sent to EC For rework @ RDA MWDA Marth West Developrient Agsncy Lk
@ RDA ONE ©One Morth East RD& UK
@ RDA Sw South West RD4& LK
Help
@ RODA VF “arkshire Farward RDA LK
[SE] MVM?F"J&' @ sE Scottish Executive Lk
Instructions for reporting
L Instructions For tepartin @ sEEDA South East of England Development Agency LK
Interactive butorial
@ SEEDA South East of England Development Agency Lk
@ sFa Skills Funding Agency LK
For best system performance use: @ was wWelsh Assembly Government LK
E 8+ or Firefox 4+ @ wrap WRAP K
Save Cancel

20

2012. gada 28. februara versija

81 darbiba javeic tikai vienreiz vai tad, kad jaunam lietotaju grupam ir vajadzigi jauni biroji.
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4. solis.

Visbeidzot administrators izveido lietotajus®: ,Central_User” ar profilu ,User” un biroju ,0O_Central”, ,Central_Signatory” ar profilu
»Signatory” un biroju ,O_Central", ,Ministry_A_User” ar profilu ,User” un biroju ,O Min_A”, ,Ministry A User” ar profilu ,Signatory” un biroju
,O_Min_A”, ka arT ,Ministry_B_Signatory” ar profilu ,Signatory” un biroju ,0_Min_B".

Pieskirot lietotaju un profilu, administrators nodroSina, ka lietotajs redz atlastto(-as) lietu(-as) atbilstosi filtram.

* SARI - FrontMotion Firefox

Fil=  Edit  Yiew

& -c

|2 Most visited | ] Customize Links | | Free Hotmail | ] windows Marketplace | ] windows

History —Bookmarks Tools  Help

far = - |G-

SARI - Back Office TEST

Quick access Users management

MS Users || Offices || Compare generic filters
Simple search

Search MS users
Advanced search

Administration 3 Logir:

Mame:
Logout MS: | United Kingdorm
Active annual report: 2011 Search Clear
Current User ES Users List
Login: Test_UK_LA MS users list | Mew user
Mame: Test Lk LA Login: | <Ministry & user:s-
Profile: Local administrator
Full narme:
Additional Information EES Phone:
al Draft MS: | United Kingdom
1| Finalised =
o signed Office: | ©_Min_a —
= B validated .
55 M Expired Prefered language: | Enaglish ~
i: gz::?:;;?;?f;work E-mail: | <e-rnail address of Ministry & userls
Profile: | Signatary ~
Help — Status: @ Enabled ) Disabled
L] SARI User Manual
|| Instructions For reporting Save Reset passwaord Cancel

|| Imterackive tuborial

For best syskemn performance use:
E 5+ or Firefox 4+

Done

e
74 start 1_In
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D. Decentralizétas gada zinojuma datu vakSanas piemérs

Scenarijs: gada zinojuma datu decentralizétu vakSanu dalibvalsti veic divas pakartotas iestades, kuram katrai ir viet€jais administrators, divi lietotaji

un parakstitaji, un viena iestade centrala liment, kam ir viens lietotajs un viens parakstitajs.

Minéta scenarija attélojums:

Vietéjais administrators (centrala I[Tmenr)

<

Visparéjais

Visparéjais
filtrs 1 \ filtrs 2
un pieskir Visparéjais filtrs Birois 1 o
plesk centralajam J Birojs 2
lietotajam \ 4
Vietéjais admin. 1 redz $a Vietéjais admin. 2 redz $a
filtra lietas filtra lietas )
Centralais
birois Visparégjais Vispargjais Vispargjais Vispargjais
/\ filtrs filtrs filtrs filtrs
1-1 1-2 2-1 2-2
1 lietotajs centrala
[TmenT. profils = User
1 lietotajs centrala o o
[Tment, profils = Signatory v Birojs 1-1 v Birojs 1.2 v Birojs 2-1 Birojs 2.2 v

1 lietotajs pie 1-1,

1 lietotajs pie 1-2,
profils = User

profils = User

Pieder pie profils = User

1 lietotdjs pie 2-

1,

1 lietotjs pie 2-2,

1 lietotdjs pie 1-1,
profils = Sianatorv

1 lietotjs pie 1-2,
profils = Sianatorv

1 lietotdjs pie 2-
profils = Sianatorv

profils = Signatory

1,
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Turpmak ir izklastits vietéja administratora darbs gan centralaja punkta, gan pakartotaja liment, sagatavojot SARI minétajam scenarijam.

1. solis.

2. solis.

3. solis.

4. solis.

6. solis.

7. solis.

8. solis.

Administratoram vietéja men ir jaizlem] par lauka ,MS Id” vértibam, kas apzimé lietas, par kuram atbild ir 1. un 2. birojs un par kuram —
centrala Tment. Dazam lietam pieskir attiecigi ,MS 1d"=,01” un ,MS 1d”=,02", ko administrators ievada un saglaba par katru attiecigo lietu.
Attieciba uz visam paréjam lietam lauks ,MS Id” =,C”.

Administrators, izmantojot ,Advanced search”, izveido attiecigi tris filtrus: ,F_1” kritérijs ir ,MS 1d"=,01", ,F_2” kritérijs ir ,MS 1d"=,02”, un
.F_Central” kritérijs ir ,MS ld"=,C"?; visos filtros lietu diapazons ir iestatits uz ,All”.

Tad administratoram ir jaizveido biroji23, atspogulojot organizaciju dalibvalstr, t. i., birojs, kas ir atbildigs par gada zinojuma iesniegSanu un
parakstiSanu attieciba uz lietu: ,0_17, ,0_2" un ,O0_C”. lzveidojot biroju, tam tiek pieSkirts atbilstoSais filtrs; masu pieméra ,F_1” tiek
pieskirts ,O_1", ,F_2" tiek pieskirts ,O_2" un ,F_C” tiek pieskirts ,O_C”.

Visbeidzot, administrators izveido lietotajus®*: ,Central_User” ar profilu ,User” un biroju ,O0_C”, ,Central_Signatory” ar profilu ,Signatory” un
biroju ,O0_C”, ,Local admin 1” ar profilu ,Local administrator” un biroju ,O 1" un ,Local admin 2” ar profilu ,Local administrator” un biroju
,0_2".

Saja posma lietotaji centralaja biroja var redzét savas lietas, un administratora darbs centralaja limen ir pabeigts.

Nu vietéjiem administratoriem ir jaizveido filtri un biroji savam lietotaju grupam.

Vietéjiem administratoriem ir jaizlemj par lauka ,MS Id” vértibam, kas apzimée lietas, par kuram atbildigi ir attiecigi biroji ,1-1”, ,1-2", ,2-1” un
»2-2". Piezime. Ta ka ,MS Id” ir izmantots, lai pieskirtu lietu redzamibu attiecigi birojiem 1 un 2, vietéjie administratori neparraksta ,MS Id”
vértibas, bet tikai pievieno esoSajam kodam papildu kodus®. Dazam lietam pieskir attiecigi ,MS 1d"=,01_1" un ,MS 1d"=,01_2" — to dara
vietéjais administrators 1 —, un ,MS 1d"=,02_1“ un ,MS 1d"=,02_2" — to ievada vietéjais administrators 2.

Vietéjais administrators 1, izmantojot ,Advanced search”, izveido divus filtrus: ,F_1_1" kritérijs ir ,MS 1d"=,01_1", un ,F_1_2" kritérijs ir ,MS
Id"=,01_2"; vietéjais administrators 2, izmantojot ,Advanced search”, izveido 8adus divus filtrus: ,F_2_1” kritérijs ir ,MS 1d”=,02_", un
oF_2_ 27 kritérijs ir ,MS 1d"=,02_2".

Tad vietéjam administratoram ir jaizveido biroji26, kas atspogulo organizaciju konkrétaja dalibvalsti, t. i., birojs, kas ir atbildigs par gada
zinojuma iesniegSanu un parakstiSanu attieciba uz lietu: vietéjais administrators 1 izveido ,O0_1 1" un ,0_1_2”, un vietéjais administrators 2
izveido ,0_2 1" un ,0_2 2”. Izveidojot biroju, tam pieskir atbilstoSo filtru; mdsu pieméra ,F_1 1" tiek piesSkirts ,O0_1 1" un ,F_1 2" tiek

22
23
24
25

26

Sis filtrs ir svarigs, lai skaidri atlasttu lietas, par kuram centralajai struktdrai dalibvalstl ir jaiesniedz gada zinojums.

$T darbiba javeic tikai vienreiz vai tad, kad jaunam lietotaju grupam ir vajadzigi jauni biroji.

ST darbiba javeic tikai vienreiz vai tad, kad jaunam lietotaju grupam ir vajadzigi jauni biroji.

Ja vietéjais administrators parraksta “MS Id” ar vértibu, kas nesakas ar vértibu, kuru ierakstijis vietéjais administrators centrala llmenr, viet€jais administrators vairs neredzés atbilsto$as lietas.
Tapéc $adu kladu var izlabot tikai centralais administrators.

81 darbiba javeic tikai vienreiz vai tad, kad jaunam lietotaju grupam ir vajadzigi jauni biroji.
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pieskirts ,O_1_ 2" — tos abus pieskir vietéjais administrators 1 —, un ,F_2 1" tiek pieskirts ,O0 2 1”. Vietéjais administrators 2 pieSkir filtru
.F_2_ 17 birojam ,0_2 17 un filtru ,F_2_2” birojam ,0_2 2.

9. solis. Visbeidzot, vietgjie administratori izveido lietotajus®’: ,User_1_1" ar profilu ,User” un biroju ,0_1_1”, ,User_1_1" ar profilu ,Signatory” un
biroju ,O0_1_1”, ,User_1_2” ar profilu ,User” un biroju ,O_1 2", ,User_1_2” ar profilu ,Signatory” un biroju ,O0_1 2" — to visu dara viet&jais
administrators 1. Vietéjais administrators 2 izveido lietotajus ,User 2 1" ar profilu ,User” un biroju ,0 2 1", ,User 2 1" ar profilu
»Signatory” un biroju ,O0_2 17, ,User_2_ 2” ar profilu ,Signatory” un biroju ,0_2 2”.

Pieskirot lietotaju un profilu, administrators nodroSina, ka lietotajs redz atlasito(-as) lietu(-as) atbilstosi filtram.

E. Ka SARI nodrosina izdevumu informacijas vak§anu shémas, kuras vairakas pieskiréjas iestades norada individualus izdevumus?

PieSkirSanas princips: vietéjais administrators pieskir piekluvi visiem lietotdjiem ar nosaukumu ,Contributor”, kas norada individualus izdevumus par
atbalsta pasdkumu. Tadéjadi visiem Siem lietotajiem, kas ieguvusi lietotaja profilu ,Contributor”, ir piekluve SARI. Tad vietéjais administrators izlemj,
kuras lietas paredzétas individualas izdevumu informacijas papildindSanai — to var iestatit lietu informacijas ekrana lauka ,Allow contribution of
individual expenditure”.

Tad lietotdjs ar profilu ,User” var redzét izdevumu rinda individualus papildindjumus un aprékinat vai izmantot izdevumu kopsummu, kas tiek paradita
$aja ekrana, — to var atvert, uzklikSkinot uz papildinasanas ikonas, kas atrodas blakus izdevumu laukam.

27 &7 darbiba javeic tikai vienreiz vai tad, kad jaunam lietotaju grupam ir vajadzigi jauni biroji.
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| PIELIKUMS — SARI KONCEPCIJAS
A. Gada zinojumu darbplisma — no Komisijas dienesta uz dalibvalsti un atpakal

Turpmak redzamaja plismas diagramma ir att€élota gada zinojumu darbplisma no Komisijas uz dalibvalsti, daltbvalsti un no dalibvalsts atpaka] uz

Komisiju.
Komisija sagatavo Valsts atbalsta lietaas paradas dalibvalsts lietu
eso$as valsts atbalsta ~ saraksta sadala Status=Draft;
lietas un nosita tas Statuss=Draft | Vietéjais administrators, kas darbojas ka
dalibvalstij centralais punkts dalibvalstt, redz visas lietas.

v

Vietéjais administrators (kas darbojas ka centralais punkts) var sagatavot lietu apakskopu(-as),
filtrgjot tas ar ,Advanced Search”, pieskir So vispargjo filtru (saglabajot mekléSanas kritérijus) birojam,
kas tiek attiecinats uz individualo(-ajiem) lietotaju(-iem), kuri ir atbildigi par $Im lietuam.

/

Noslédz
Lietotajs ar profilu ,,User” var redzét Statuss=Finalised Lietotajs ar profilu
lietu saraksta savas lietas, par kuram _ > »Signatory” parbauda un
janorada gada izdevumi atbilsto$aja(-as) | noraida: atpakal uz nolemj parakstit vai noraidit no
lietas izdevumu rinda(-as). ,,Finalise” Statuss=Draft ,User’” sanemtos datus.
arsata lietu apstiprinaSanai lietotajam A
P gigr?atory”. J . Paraksta
” Noraida: atpakal uz Statuss=Signed
Statuss=Finalised v

Lietotajs ar profilu ,,Validator”
nolem;j validét vai noraidtt no

Komisija parbauda gada ‘” »Signatory” sanemtos datus.
P tikal na A& alide
zinojumu; tikai péc validéSanas Statuss=Validated

gada zinojums klUst redzams
Komisijai.
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B. Darbpliisma — pieprasijums mainit izdevumu rindu

Turpmak redzamaja diagramma ir redzama darbplusma, kas jaievéro attieciba uz jaunu lietu, kad dalibvalsts lietotajs pieprasa pievienot vai mainit
izdevumu rindu(-as). Sads pieprasijums jaiesniedz, pirms dalibvalsts norada sikaku informéaciju par izdevumiem, lai nodroSinatu datu rindu pareizu
skaitu gada zinojuma®®.

Lietotajs ar profilu ,,User” vai ] ~
Signatory” pieprasa Pieprasijums Lietotajs ar profilu ,,Signatory” nolem;
i — P . —
mainit/pievienot izdevumu rindu apstiprinat vai noraidit pieprasijumu

jaunai lietai

A y'

Statuss=Draft Statuss=Draft ) . ) ) o
Noraidits Pieprasijums tiek apstiprinats;

dalibvalsts pa e-pastu informeé
dienesta darbinieku, ka ir iesniegts
pieprasijums

Apmierinats
vai noraidits

A 4

Komisija parbauda pieprasijumu un nolemj to apmierinat,
t. i., ieviest vajadzigas parmainas, vai ari noraidit.

% Ja dalibvalsts attieciba uz jaunam vai esodam lietdm vélas mainit izdevumu rindas péc validacijas, tai ir jasazinas ar dalibvalsts atbalsta dienesta darbinieku Komisija un japieprasa parmainas,

ko Komisija ievie$, ja tas tiek apstiprinatas.
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C. Darbpliisma — gada zinojumu apstiprinasana, ko veic Komisijas dienests

Turpmak noraditaja plismas diagramma ir redzama darbplisma, kas atspogulo, k& Komisijas dienests apstiprina gada zinojumus.

Dalbvalstis valide | Komisijas dienesti parbauda
gada zinojumus d izdevumu informaciju.
7'y Tikai péc validacijas
Statuss=Draft Komisija var redzét gada
zinojumu.
\ 4
— Komisijas dienests attieciga
Piezimes par P gadijuma ieklauj aplési
e individualiem [~
Nosutits atpakal datiem

A 4 A 4
Dati apstiprinati;

sakas analize
Daltbvalstis parbauda un
apstiprina gan individualus
A\ 4
Vajadzibas gadijuma atjaunina

datus, gan to apkopojumu
datus; analizes atjauninasana;
galiga apstiprinaSana ,iesaldé” datus
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D. Lietu statusa informacijas koncepcija

Valsts atbalsta lietai ir darbplismas statuss un divi neatkarigi statiski statusi, kas pastav paraléli. Darbplismas statuss tiek paradits plismas
diagrammas veida lietu informacijas ekrana. Turklat lodzinad ,Additional Information” (ekrana pa kreisi) ir noradits lietu skaits katram darbplismas
statusam. Statiska informacija par lietam, kuru termin$ beidzies, tiek paradita lietu informacijas lauka ,Expired”. Netiek paradits, vai lieta ir veca vai
jauna, bet to var sameklét, izmantojot ,Simple search” un ,Advanced search” funkciju.29

Kopeéjais lietu skaits

I Darbplismas statuss Noraida
A 4 v |
Projekts (Draft) Noslégts (Finalised) Parakstits (Signed) | Validéts (Validated) | Parmainu Komisijai
A pieprasijums nosdatitie
4 L Noslédz —! L paraksta— L valide parmainu
pieprasijumi

1

Noraida—— Apstiprina

Jaunas lietas gada zinojuma (kas ieklautas pirmo reizi) salidzinajuma ar iepriek$éjos gados ieviestajam lietam

Jaunas Jaunas karteja Vecas
gada

Lietas, kuru termins$ nav beidzies, salidzinajuma ar lietam, kuru termins ir beidzies

Lieta, kuras termin$ nav beidzies, tiek apziméta ar ,Expired = No” .EXpired = Yes”

2 Sadas informacijas paradisana nav nepiecie$ama, jo dalibvalstij ir pienakums iesniegt gada zinojumu par visu eso$o valsts atbalstu, kura termin$ nav
beidzies.
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E. Lietotaju profili un to mérkis

SARI lietotaju profilu struktdra atbilst SANI lietotaju profilu struktdrai, kaut arT tai ir mazaks to skaits, t. i., lai aptvertu datu ievadi, parakstiSanu,
validéSanu un administréSanu.

User - ievada un saglaba datus redigéjamos laukos: izdevumu informacija, lidzfinans&jums, pastavigas piezimes, piezimes;
- apstiprina ievadi ar ,Finalise” pogu, lai parsdtitu lietu(-as) lietotdjam ,Signatory”; lietas statuss mainas no ,Draft” uz ,Finalised”;
- var pieprastt (ar parakstitaja apstiprindjumu) izdevumu rindas mainiSanu/pievieno$anu saistiba ar jaunu lietu.

Signatory - paraksta lietas ar statusu ,Finalised”; péc ,Sign” lietas statuss mainas uz ,Signed”;
- var noraidit noslégtu(-as) lietu(-as); lietu statuss atjaunojas uz ,Draft”, un lietotdjam ar profilu ,User” ir vélreiz jaizskata lieta;
- var noraidtt vai apmierinat pieprasijumu maintt/papildinat izdevumu rindas; pédéja minétaja gadijuma Komisija sanem
pieprasijumu;
- var veikt arT ,User” funkcijas.

Validator - valide lietas, kuru statuss ir ,Signed”; péc ,Validate” lietas statuss mainas uz ,Validated” un lietu redz Komisija;
- var noraidit parakstitu(-as) lietu(-as); tada gadijuma lietu statuss atjaunojas uz ,Draft” un lietotajs ar profilu ,User” vélreiz
parskata lietu;
- redz visas lietas; parasti ,Validator” funkcijas ir pastavigajai parstavniecibai.

Contributor - ievada un saglaba datus daZos redigéjamos laukos: izdevumu informacija un lidzfinansgjums.

Local administrator, - redz visas lietas;

darbojas DV ka - izveido filtrus, kas lauj sagatavoties izdevumu informacijas decentralizétai vakSanai;

centralais punkts - definé lietotajus ar profiliem ,User”, ,Contributor” un ,Signatory” dalibvalsti, ka arT citus vietéjos administratorus;
- izveidojot un pieskirot visparéju filtru lietotaja birojam, |auj lietotajiem, kas pieder pie biroja, redzét lietas, kas izfiltréjas caur
visparéjo filtru.

Local administrator - redz lietas, kas tam iedalitas, izmantojot visparéjo filtru;
- izveido visparejus filtrus, lai sagatavotos izdevumu informacijas decentralizétai vak3anai;
- definé sava teritorija lietotajus ar profilu ,User” un ,Signatory”;
- izveidojot un pieskirot filtru lietotaja birojam, lauj lietotajiem, kas pieder pie biroja, redzét lietas, kas izfiltréjas caur visparéjo
filtru.

Ikviens lietotajs var - izdrukat lietu sarakstu;
- aplikot lietas darbplismas vésturi;
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- aplikot piezimes par lietu.
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II PIELIKUMS

A. SARI vispareja darbplusma

SARI nav tikai dalibvalstij paredzéts produkts, bet tas nodroSina arf lietotaja saskarni Komisijai. Abas dalas veido vienu lietojumprogrammu, kura
notiek informacijas apmaina, kas noradrta turpmak plismas diagramma.

Komisija sagatavo (gada sakuma):
- jaunas lietas par gadu t-1

Nosuta dalibvalstij; visas
lietas k|Ust redzamas

- es083s lietas (vajadzibas gadijuma)

Apmierina vai
noraida pieprasijumu_

A 4

Pieprasa pievienot vai
parveidot izdevumu rindas

2012. gada 28. februara versija

ParskatiSana un
atjauninasana:
SARI dalibvalstu dala
(ka izklastits 1l nodala);

Komisija neredz
dalibvalsts ievadttos
datus, I1dz dati tiek validéti
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Validé Novértésana:
g Komisija parbauda
4 daltbvalsts ievaditos datus
Datu
korekcija
un/vai
piezimes v
Dati, kas japarbauda:
P jautajums(-i)
" Piezimes daltbvalstij

Datu vai
apléses

BpstiprindSana

A

y

Dati tiek publicéti SARI




SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

B. SARI ir valsts atbalsta informacijas visparéjas plismas neatnemama sastavdala

SARI ir svarigs posms visa valsts atbalsta informacijas plisma, ka attélots turpmak diagramma.

Komisijas centralas
. datubazes

Izmantojot SANI, dalibvalsts s _
- pazino par atbalsta pasakumu, kas | Automatiska datu lietojumprogramma, kura L )
oy GBER vasakums ' parsitisana . tiek rmtmata_ v_glsts atbalsta Lietas informacijas
- iesniedz kopsavilkuma informacijas g informacija (1S1S) automatiska publicésana Valsts atbalsta liet bliskai

C péc iespéjas drizak /alsts atbalsta lietu publiskais
lapu par GBER pasakumu Lietu darba grupa .| registrs Konkurences GD timekla
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C. Versiju vésture

2012. gada 28. februaris
2011. gada 13. maijs
2011. gada 19. aprilis
2011. gada 14. aprilis
2010. gada 18. janijs
2010. gada 5. maijs

2010. gada 27. aprilis

2012. gada 28. februara versija

SARI — Lietotaja rokasgramata dalibvalstim

Atjauninajums versijai 2.3.

Atjauninajuma teksts, kura aprakstita procedira gadijumam, ja dalibvalsts konstaté klidas lietu datos.
DaZzu ekranuznémumu pievienoSana par datu decentralizétu vaksSanu.

Rokasgramatas atjauninasana, lai ieklautu SARI 2. versijas iezimes.

Precizéjums par funkciju ,Request to add or modify expenditure row”.

Kontaktpunktu, saiSu adreSu, dazu grafiku un SARI administracijas informacijas atjauninasana.

Lietotaja rokasgramatas pirmais izdevums.
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