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1. levads

Sis vadlinijas izstradatas, lai palidzétu ministrijam un to padotiba
esoSajam iestadem un centralajam valsts iestadém (turpmak — iestade)
nodrosinat dienesta pienakumu pildisanai izmantoto dienesta transportlidzeklu
izmaksu uzskaiti un kontroli. Vadlinijas neattiecas uz Valsts policijas
transportlidzeklu izmantoSanu dienesta vajadzibam, ja to izmantoSanai ir
nepiecieSams ieverot slepenibu, ka ari operativas darbibas nodroSinasanai
paredzeta dienesta transportlidzeklu izmantoSanu. Tomeér aprakstitas
nostadnes var piemérot, lai izv€letos dienesta transportlidzeklu izmantoSana,
degvielas uzskait€ un norakstiSana pielietojamas metodes un, lai sekmétu
racionalu un lietderigu valsts budzeta lidzeklu izlietojumu.

Sajas vadlinijas celazime ir transportlidzekla ekspluatacijas uzskaites
un degvielas izlietojuma uzskaites dokuments.

2.Dienesta transportlidzeklu skaita noteikSana iestade un degvielas
patérinu normu noteikSana

2.1.Dienesta transportlidzeklu skaitu nosaka iestades vaditajs, nemot véra
likuma par valsts budzetu kart€jam gadam pieskirtos lidzeklus un attiecigas
iestades funkciju veikSanai nepiecieSamo dienesta transportlidzeklu skaitu,
nemot vera iestades struktiirvienibu uzdevumus.
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2.2. Degvielas patérina normu 100 km nobraukumam nosaka saskana ar
transportlidzekla izgatavotajripnicas dokumenta (sertifikatd) sniegtajiem
datiem, un to apstiprina valsts sekretars padotiba esosas iestades vaditajs vai
centralas valsts iestades vaditajs.

2.3. Degvielas patérina norma 100 km nobraukumam, kas noteikta
saskana ar transportlidzekla izgatavotajripnicas dokumenta (sertifikata)
sniegtajiem datiem vai eksperimentali saskana ar So instrukciju, ir attiecinama
ar1 uz citiem tadas pasas markas, modela, motora tilpuma, piedzinas veida un
izlaides gada transportlidzekliem.

2.4. Ja nosakot degvielas pat€ripa normu, nav iesp&jams izmantot
izgatavotajrupnicas dokumenta (sertifikatd) sniegtos datus vai ja
izgatavotajrupnicas dokumenta (sertifikatd) noradita norma neatbilst
transportlidzekla faktiskajiem (realajiem) ekspluatacijas apstakliem, degvielas
patérina normu 100 km nobraukumam nosaka eksperimentali (1.pielikums):

2.4.1. lai veiktu eksperimentu, ar valsts sekretara , padotiba esosas
iestades vaditaja vai centralas valsts iestades vaditaja rikojumu tiek izveidota
komisija ne mazak ka triju amatpersonu sastava;

2.4.2.visus aprekinus un darbibas degvielas patérina normas
noteikSanai noform¢ ar aktu (2.pielikums);

2.4.3. valsts sekretars, padotiba esosas iestades vaditajs vai centralas
valsts iestades vaditajs apstiprina aktu par degvielas pat€rina normas
noteikSanu (2.pielikums) un uz ta pamata izdod rikojumu par konkréta
transportlidzekla izmantoSanu, kura norada:

e transportlidzekla marku, modeli, motora tilpumu, piedzinas
veidu, izlaides gadu un valsts registracijas numuru,

e transporta Iidzekla odometra (nobraukuma raditaja) radijumu
ekspluatacijas sakuma;

e degvielas veidu, marku un degvielas patérina normu 100 km
nobraukumam;

e personu, kura ir atbildiga par attiecigas institiicijas valdijuma
esosa transportlidzekla tehnisko stavokli.

2.5. Ja ekspluatacijas laika mainas transportlidzeklim eksperimentali
noteikta degvielas patérina norma, nepiecieSams noskaidrot izmainu iemeslu,
veikt jaunu eksperimentu, noformét aktu (2.pielikums) un izdot jaunu
rikojumu.

2.6. Laikposma no l.novembra lidz nakama gada 1.aprilim valsts
sekretars, padotiba esoSas iestades vaditajs vai centralas valsts iestades
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vaditajs ar attiecigu rikojumu drikst paaugstinat degvielas patérina normu 100
km nobraukumam (ziemas normas), bet ne vairak ka par 10 %.

3.Transportlidzekla uzturésana

3.1. Visas dienesta transportlidzekla uzturéSanas izmaksas attiecigajai
institlicijai tiek segtas likuma par valsts budZetu kart€jam gadam piesSkirto
lidzeklu ietvaros.

3.2. Transportlidzekla tehnisko apkopi veic atbilstosi transportlidzekla
1zgatavotajriupnicas dokumentacija noteiktajam prasibam;

4, Citu transportlidzeklu pakalpojumu veidu izmantoSana dienesta
vajadzibam

4.1. Ja nepiecieSams, centralas valsts iestades vaditdjs nosaka, ka
ministrija, to padotiba esosas iestades vai centralas iestades savu funkciju
veikSanai var nomat vai nodot apsaimniekoSana transportlidzeklus, nemot véra
attiecigajai instittcijai likuma par valsts budzetu kart€§jam gadam pieskirto
lidzeklu ietvaros un ieklaujot prasibas attieciga Iiguma.

4.2. Lai nodroS$inatu racionalu valsts budzeta Iidzeklu izlietojumu, valsts
iestades amatpersonu dienesta vajadzibam var:

4.2.1. nomat vieglos automobilus, ievérojot Ministru kabineta
2008.gada 4.augusta instrukcija Nr.11 ”Dienesta vieglo automobilu iegades un
nomas kartiba” noteikto maksimalo nomas maksu;

4.2.2. slegt ligumus ar darbiniekiem un ieré€dniem (ierédnu
kandidatiem) par personiska transportlidzekla izmantoSanu dienesta
vajadzibam saskana ar Ministru kabineta 1998.gada 31.marta noteikumu
Nr.112 "Noteikumi par ienakumiem, par kuriem jamaksa algas nodoklis"
4.9.apaksSpunktu;

4.3. Ja nepiecieSams, valsts sekretars nosaka, ka ministrija savu funkciju
veikSanai var izmantot ministrijas padotibas iestades valdijuma esoSos
transportlidzeklus. So nosacljumu var piemérot, ja transportlidzek]u
izmantoSana netrauc€ padotibas iestades funkciju izpildi.

4.4, Ja ministrija savu funkciju veikSanai izmanto tas padotibas iestades
valdijuma esoSos transportlidzeklus, liguma jaatruna transportlidzekla
izmantoSanas nosacijumi.
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4.5. Izmantojot fiziskai personai piederoSu transporta Ilidzekli ir
janoslédz nomas vai patapinajuma ligums saskana ar Civillikuma 12.nodalas
otraja apaksnodala un Cc{etrpadsmitaja nodala noteikto, vai jaiesniedz
transporta celazimi vai marSruta lapu.

4.6. Izmantojot citas iestades vai uzp€muma sniegtos transporta
pakalpojumus, tos apmaksa péc pakalpojumu sniedz€ja izrakstita rékina.

47. lestade 1zvelas tai ekonomiski visizdevigako dienesta
transportlidzeklu izmantoSanas veidu.

5. Dienesta vajadzibam izmantoto transportlidzeklu darba un
izmaksu uzskaite

5.1. Lai nodroSinatu caurskatamu dienesta transportlidzeklu
Izmantosanas sistemu, iestade savos gramatvedibas organizacijas dokumentos
nosaka detaliz€tu atskaitiSanas kartibu par izmantoto transportlidzekli dienesta
vajadzibam (t.sk. norekinu kartibu par degvielu, to iegadajoties, norekinu
kartibu par transportlidzekla nomu un citus nosacijumus).

5.2. Ja iestade izmanto savu transportlidzekli, izlietoto benzinu noraksta
péc nobrauktajiem km uz celazimju pamata, 1zvéloties celazimju formu
1estades vaditajam jaieklauj Sadus rekvizitus (3.pielikums):

5.2.1. iestades nosaukums, registracijas numurs un adrese;

5.2.2. celazimes numurs un periods;

5.2.3. transportlidzekla marka;

5.2.4. transportlidzekla valsts numurs;

5.2.5.noteikta degvielas patérina norma uz 100km;

5.2.6. degvielas marka;

5.2.7. transportlidzekla vaditajs;

5.2.8. marsSruta apraksts un nobrauktie kilometri atskaites perioda pa
datumiem;

5.2.9. par transportlidzekla izmantoSana organiz€Sanu atbildiga
amatpersonas paraksts;

5.2.10. odometra radijums perioda sakuma;
5.2.11. odometra radijums perioda beigas;
5.2.12.nobrauktie kilometri saskana ar odometra radijumu;
5.2.13.degvielas atlikums uz perioda sakumu ( 1);
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5.2.14.izsniegta degviela (1);

5.2.15.degvielas atlikums uz perioda beigam (1);
5.2.16.faktiski izlietota degviela(l);
5.2.17.degvielas paterins peéc normas(l);

5.2.18. transportlidzekla vaditaja paraksts.

5.3. Sastadot atskaiti par degvielas izlietosanu (turpmak — atskaite)
atskaites perioda, taja jaieklauj sekojosus rekvizitus(4.pielikums):

5.3.1.1estades nosaukums;

5.3.2.atskaiti apstiprina iestades vaditajs, datums;
5.3.3. atskaites periods;

5.3.4.transportlidzekla marka un valsts numurs;
5.3.5. celazimes numurs un degvielas marka;
5.3.6.transportlidzekla izmantoSanas datumi,
5.3.7.degvielas atlikums uz perioda sakumu (1);
5.3.8.sanemts atskaites perioda;

5.3.9.nobrauktie kilometri péc fakta un péc normas;
5.3.10.izlietota degviela péc fakta un péc normas(l);
5.3.11.degvielas atlikums uz perioda beigam (1);
5.3.12.0dometra radijums perioda sakuma(km);
5.3.13.0dometra radijums perioda beigas (km);
5.3.14.atskaiti paraksta transportlidzekla vaditajs (atskaites sastaditajs);
5.3.15. atskaiti paraksta atskaites parbauditajs.

5.5.Celazimes numeracija veicama no katra parskata gada sakuma
katram iestades riciba esoSam transportam.

5.6. Dienesta brauciena laika transportlidzekla vaditajs ir atbildigs par
braukSanas marSruta ievéroSanu, marSrutam ir jabiit ierakstitam celazime.

5.7. lestade var veikt marSruta planoSanu (dazadu vietu kombinacija
marsrutos, lai atrastu labako kombinaciju), ta veicinot transportlidzekla péc
iespejas ekonomiskaku izmantoSanu.

5.8. Atspogulojot marsSrutu, ir janorada katrs brauciens, ietverot
sakotngjo izbraukuma punktu, galamérka punktu un atpakal atgrieSanas
punktu, minot pils€tas vai apdzivotas vietas nosaukumus, ja brauciens notiek
pils€tas vai apdzivotas vietas ietvaros, tad apmekl€jama objekta nosaukumu.
Janorada nobraukto kilometru skaits.
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5.9.Transportidzekla vaditajs marSruta galapunkta ieraksta celazimé
nobraukto kilometru skaitu, par ko parakstas darbinieks, kur§ izmanto dienesta
transportlidzekli.

5.10. Noradot nobrauktos kilometrus marsSruta ietvaros, celazimé ir
janorada faktiski nobrauktie kilometri. Ja uzraditie kilometri biitiski atSkiras
no kart€ noradita, tad jabut detaliz€takam marSruta aprakstam, lai saskana ar
likuma “Par gramatvedibu” 2.pantu, treSa kvalificétad persona varétu gut
skaidru un patiesu prieksSstatu par veikto darijumu.

5.11.Valsts sekretara, padotiba esosas iestades vaditaja vai centralas
valsts iestades vaditaja iecelta persona katra méneSa sakuma parbauda
dienesta transportlidzekla darba uzskaites dokumentus (celazimi un atskaiti
par degvielas izlietoSanu) par iepriek§€jo ménesi un paraksta atskaiti par
degvielas izlietoSanu.

5.12. Celazimes kopa ar atskaiti par degvielas un citu servisa
pakalpojumu izmantoSanu, ka ari citiem attaisnojoSiem dokumentiem
autotransporta lietotajiem janodod iestades gramatvediba ne vélak ka 10 dienu
laika péc celazimes noslégSanas.

5.13. Saskapa ar budzeta izdevumu klasifikaciju atbilstosi
ekonomiskajam kategorijam, izdevumus par iegadato degvielu uzskaita
izdevumu koda 2322 ,Degviela”, savukart transportlidzeklu uzturé€Sanu un
remontu uzskaita izdevumu koda 2242 , Transportlidzeklu uzturéSana un
remonts”. legadatos materialus, benzinu, kurus atskaites perioda neizmanto,
bet tos izmantos nakamajos periodos (piem., krajumi — degviela atlikuma uz
perioda beigam, nopirktas riepas, kuras izlietos transportlidzeklim nakotné
u.c.), uzskaita izdevumu koda 2350 ,, Kart€ja remonta un iestazu uzturéSanas
materiali”.
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S.Gannosa

FM Budzeta departamenta

BudZeta metodologijas nodalas vecaka referente
t.67095424; fax.67095434; Sandra.Gannosa@fm.gov.lv
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