8.pielikums informativajam zipojumam

“Par valsts budzeta izdevumu parskatisSanas 2017., 2018. un 2019.gadam
rezultatiem un priekslikumi par So rezultatu izmantosanu likumprojekta
“Par videja termina budzeta 2017., 2018. un 2019.gadam” un likumprojekta
“Par valsts budzetu 2017.gadam” izstrades procesa”

VALSTS PARVALDES IESTADES ADMINISTRATIVO UN TELA VEIDOSANAS
PASAKUMU NODROSINASANAS IZDEVUMU VADLINIJAS

I levads

Spéka esosie normativie akti nosaka, ka valsts parvalde pilda valsts parvaldes funkcijas,
kas sastav no atseviSkiem parvaldes uzdevumiem un atbildibas par to izpildi (Valsts parvaldes
iekartas likuma 9.pants). lestades vaditajs organize iestades funkcijas pildiSanu un atbild par to,
vada iestades administrativo darbu, nodrosinot ta nepartrauktibu, lietderibu un tiesiskumu, tai
skaita parvalda iestades finansu, personala un citus resursus (Valsts parvaldes iekartas likuma
17.pants). Savukart, budzeta mérkis ir noteikt un pamatot, kadi Iidzekli nepiecieSami valsts
institiicijam valsts pienakumu (funkciju) izpildei, kuru finanséSana noteikta ar likumdoSanas
aktiem (Likuma par budzetu un finansu vadibu 1.panta otra dala). Iestazu vaditaji ir atbildigi par
budzeta lidzeklu efektivu un ekonomisku izlietoSanu.

Valsts parvaldes iestade (turpmak — iestade) savu funkciju un uzdevumu izpildei plano
valsts budzeta lidzeklus administrativo izdevumu segSanai. Administrativie izdevumi ir ar iestades
vadi$anu un darbibas nodro$inasanu saistiti izdevumi. Sie izdevumi ka neatnemama sastavdala
iestades funkciju izpildé ir vérsti uz iestades pamatdarbibas nodroSinasanu, ka pieméram,
degvielas iegade autotransportam, telpu remonts, m&belu un saimniecibas inventara iegade,
kancelejas precu iegade, telpu uzkopsana, sakaru pakalpojumi, apsardze, u.tml. Minéto izdevumu
apmerus iestade nosaka (plano), pamatojoties uz minéto Iidzeklu realo nepiecieSamibu, nemot veéra
iestades struktiiru un darba specifiku, ka ari informaciju par lidzeklu faktisko izlietojumu
iepriek$€jo gadu attiecigajas izdevumu pozicijas, turklat izvert§jot izdevumu efektivakas
izlietoSanas iespgjas.

Planojot administrativos izdevumus, iestade paredz ari izdevumus valsts pozitiva tela
veidoSanai, sadarbibas veicinaSanai un sabiedrisko attiecibu istenoSanai, veidojot prieksstatu par
testadi ka par lidzvertigu un respektablu sadarbibas partneri, kas savukart sekmé kontaktu
dibinaganu un uzturésanu un iestadei labvéligaku lemumu pienemsanu. Sada rakstura izdevumi ir
administrativo izdevumu dala un tie paredzeti, piem€ram, viesu un delegaciju uznemsSanai,
informativo un izglitojoSo pasakumu organizéSanai, valsti/iestadi simboliz&joSu priekSmetu
iegadei vai izgatavoSanai, u.tml. (turpmak — valsts t€la veidoSanas pasakumi), atkariba no iestades
funkcijam un darba specifikas. Iestade, planojot minétos izdevumus, riipigi izverté pasakumu
svarigumu un sasniedzamo rezultatu.

1. Vadliniju merkis

Vadliniju mérkis ir sniegt skaidrojumus un ieteikumus par iestades administrativajiem
izdevumiem un ar valsts t€la veidoSanu un uzturé$anu saistito izdevumu veidiem un to noteikSanas
kartibu. Tadgjadi tiktu veicinata iestaZzu vienota pieeja minéto izdevumu noteikSanai, ieverojot
minéto izdevumu samerigumu ar iestades veicamajam funkcijam.

I1l.  Valsts téla veidoSanas pasakumu veidi un to nodroSinasanas izdevumu
ierobeZojoSie principi
1. Valsts téla veidosanas pasakumu veidi:
1.1. lietiskas tikSanas — oficialu citu institiiciju parstavju, iekSzemes un arvalstu
delegaciju uznemsana, atseviSku amatpersonu uznemsana;
1.2. seminari, konferences;
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1.3. diskusijas vai parrunas pie ministra, valsts sekretara, iestades vaditaja;

1.4. valsti (iestadi) raksturojoSo priekSmetu pasniegSana, pieme&ram, gramatu, suveniru,
nacionalo saldumu, kancelejas piederumu ar valsts vai iestades informaciju, trauku, telpaugu u.c.;

1.5. citi pasakumi, kas versti uz valsts t€la veidoSanu un uzturSanu, sadarbibas
veicinasanu un sabiedrisko attiecibu istenoSanu.

2. Planojot l.punkta minétos pasakumus un iepirkumus iestadde ievéro izdevumu
ierobezojosSus principus:

2.1. organizgjot lietiSkas tikSanas ar arvalstu parstavju piedaliSanos, iestade var planot
darba brokastis, pusdienas un vakarinas;

2.2. organizgjot lietiSkas tikSanas, kuras piedalas citu institiiciju vai organizaciju
parstavji, ka ar1 gadijumos, kad tiek organizeti 1.3.apakSpunkta minétie pasakumi, iestade var
planot kafijas pauzes;

2.3. organizgjot 1.2.apakSpunkta minétos pasakumus, iestade var planot telpu
nodro$inasanu (tai skaita, telpu nomu), to noformésanu, uzkodas, bezalkoholiskos dzerienus un
kafijas pauzes atbilstosi pasakuma ilgumam un mérogam,;

2.4. organizgjot lietiskas tikSanas ar arvalstu parstavju piedaliSanos, iestade atbilstosi
nepiecieSamibai var planot transporta, apsardzes, izmitinasanas un tulka nodroSinaSanas
izdevumus;

2.5. izdevumus $o vadliniju 1.4. un 1.5.apakSpunkta minétiem pasakumiem nosaka,
nemot vera iestades funkcijas un darba specifiku, un ieverojot saméribu valsts budzeta Ilidzeklu
izlietoSana.

3. Organizgjot darba brokastis, darba pusdienas un darba vakarinas, iestades parstavju skaits
neparsniedz arvalstu parstavju skaitu un citu uzaicinato parstavju skaitu.

4. Organizgjot konferenci vai seminaru, iestade var 1rét telpas tikai tad, ja attiecigajam
pasakumam nav piemérotas iestades riciba esosas telpas.

5. lestade iek$€ja normativaja akta nosaka valsts t€la veidoSanas pasakumus un to
nodrosinasanas izdevumu noteiksanas kartibu, ietverot Sadus aspektus:

5.1. iestade pielaujamos pasakumu veidus, detalizétak izverSot vadliniju 1.punkta
minétas pozicijas atbilstosi iestades darba specifikai;

5.2. vadliniju 2.punktd min€to izdevumu poziciju maksimalos apmérus gan uz vienu
dalibnieku (ja tiek planoti izdevumi, kas saistiti ar €dinasanu), gan arf citus izdevumu postenus
(telpu noma, telpu dekoréSana u.tml.);

5.3. minéto izdevumu planoSanas un atskaitiSanas par izlietotajiem Iidzekliem kartibu;

5.4. citus nosacijumus atbilstosi nepiecieSamibai un iestades specifikai.

6. So vadliniju 1.punkta minétie pasakumi nodrosinami iestadei pieskirto valsts budzetu
lidzeklu ietvaros. Sis vadlinijas nav pamats iestadei papildu finanséjuma pieprasisanai no valsts
budzeta. Sajas vadlinijas minéto izdevumu veik$ana nav pamats, lai iestade veidotu jebkada veida
paradsaistibas.

IV.  Valsts téla veidoSanas pasakumu nodrosinasanas izdevumu uzskaite

7. So vadliniju 1.punkta mingto pasakumu nodro$inasanas izdevumi tiek planoti un uzskaititi
atbilstosi Ministru kabineta 27.12.2005. noteikumiem Nr.1031 ,,Noteikumi par budzetu izdevumu
klasifikaciju atbilstosi ekonomiskajam kategorijam” $ados ekonomiskas klasifikacijas izdevumu
kodos (turpmak — EKK):

7.1. izdevumi pasakuma norisei nepiecieSamo pakalpojumu apmaksai EKK 2231
»2Administrativie izdevumi un sabiedriskas attiecibas” (turpmak — EKK 2231);

7.2. izdevumi pasakuma norisei nepiecieSamo precu apmaksai EKK 2314 ,,Izdevumi
par precém iestades administrativas darbibas nodrosinasanai” (turpmak —EKK 2314);

7.3. 1izdevumu veidus, kuri ir iek]auti iestades kop&jas darbibas nodrosinasana un kuriem
1izdevumu ekonomiskaja klasifikacija paredzetas atseviskas pozicijas, klasifice 2000 kodu grupas
attiecigajos apakskodos atbilsto$i izdevumu ekonomiskai bitibai (pieméram, ja seminaram
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izmantotas kancelejas preces no iestades kopé&ja kancelejas precu krajuma, tos uzskaita EKK 2311
“Biroja preces”).

8. EKK 2231 un EKK 2314 pieméro ari citiem izdevumiem, kas nav uzskaititi Sajas
vadlinijas, bet ir saturiski versti uz valsts tela veidosanu, sadarbibas veicinaSanu un sabiedrisko
attiecibu 1stenoSanu, izpemot 7.3. punkta minétos gadijumus.

9. Iestade analitiskas uzskaites vajadzibam EKK 2231 un EKK 2314 var sadalit arT zemakos
apakskodos, to attiecigi atrunajot iestades iekS€jos normativajos aktos.

10. So vadliniju 1.punkta minéto pasakumu nodro§inasanas izdevumus iestade uzskaita un
to atspogulosanu gramatvedibas uzskaiteé nodroSina, ieverojot iestades gramatvedibas politiku un
normativajos aktos gramatvedibas joma noteikto.

Ministre D.Reizniece-Ozola
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